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計劃總結報告 計劃編號: 2015/0332 

甲部

計創名稱:建立電子管理系統優先學校行政程序

機檔/學校名稱:石籬天主教小學

計創進行 時間:由 l112016 (_Fj/紛至 10/2017 (_Fj/彷

乙部

填寫此部份報告筒，請先詳閱讀「優質教育基金計到總結報告填寫指引_jO

請另頁(A4 紙)書寫，就以下項目作出總結報告:
l 達成目標
2. 計劉對學習成效、專業發展及學校發展的影響
3. 自我評鑑計劉的成本效益，需清楚列出有關指標及衡量準則
4. 成品及推廣模式 ， 及外間對那些推廣活動的反應
5. 活動一覽表
6. 計劉賞施時所遇到的困難及解決方法

計到負責人姓名: 受款人姓名*

簽名: 簽名:一一一

日期: 以仆- �VI� 日期: 斗11- �/J 

*計劃總結報告須經「搞上計劃管理系吾充J提交。一經提交，報告將被視為已經由校監/機構主

管或代表機構簽署優質教育基金撥款協議書的人士確認。

此衰格/指引可於優質教育基金總頁http://qef.org.hk下戰﹒
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1 . 達成目標
(i) 運用資訊科技處理行政工作，減輕教師工作量

利用拍卡考勤系統處理日常學生上學記錄，學生只須於踏進校門後輕鬆
地將智能學生證 拍於拍卡機上，系統即紀錄學生的上學時間，教師只需
於課室內簡單核實人數，便可完成學生考勤記錄，減輕教師工作量 。

其次，電子通告減省老師收發及統計通告的工序及時間，大大減省教師
處理行政工作的負擔。

(ii) 善用智能卡和配套之行政系統，精 簡行政流程
由於自動化考動系統能自動跟據學生上學的時間與設定的時間自行分
析，系統能準確判斷學生的上學狀態，如準時、遲到、 缺席等，議教師
及校務處的書記更俠、更簡便處理學生考動資料 ，較以往由 職工收回點

名簿再作處理， 行政工作流程更精 簡、省時。

(iii) 善用行政系統，讓行政數據系統化
學校考動系統及電子通告系統配合智能電話的家長程式，能有效處理與
學生相關的資訊，讓家長能更快捷掌握學生的上學情況 ;而教師亦可透

過簡便的通告系統即時了解家長對通告的回應 。

透過教職員及家長問卷，了解計創的成效。
教職員問卷結果如下:

非常認
同

1. 我能快捷了解學生上學的情況 10% 
2 . 我詔、同 滅省行政工作時間 6% 

家長問卷結果如下:

1 .  家長己安裝家長app
2 .  家長app有助更了解子女上、下課的情況

認同 一般

57% 33% 
41% 51% 

3. 家長同意日後使用手機app查閱及簽回通告，來取代
紙張形式收取通告

不認同

0% 
2% 

是 否
76% 24% 
94% 6% 
92% 8% 

整體而言，教職員認同 使用電子他考勤及電子通告，能有效滅省行政工
作 時間，而家長亦認同 電子化考勤、家長通訊app及電子通告不但能加
強了解子女的上、下課的情況，亦能加強與學校彼此間的溝通。
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表一:目標是否 達到
說明目標 與目標相關 達標程度 達到目標證 未能達到目

的活動 據或指標 標的理由
運用資訊科 利用考勤系 達到98% 75%教職員

技處理行政 統記錄學生 一般或認同
工作，減輕 考勤資料 能減輕教師
教師工作量 工作量

善用智能卡 學生及教職 全部達到 100%全體教
和配套之行 員利用智能 職員及學生
政系統，精 卡作為考勤 均已使用智
簡行政流程 能卡作為考

勤。
善用行政系 電子通告計 達到92% 80%家長願
統，讓行政 劃的開展 意利用家長
數據系統他 app作為收

發電子通告

2. 計劃對學習成效、專業發展及學校發展的影響
減省教師於日常課堂內學生考勤點名的工作，教師能騰出更多的教學時間，
有助提升學生的課堂學習。其次，利用簡便的 電子他收發通告的系統，教師

不只大大減省已往收發通告時間，而且能快捷統計通告內的數據。家長通訊
App能加強學校與家長的溝通，了解學生的返放學情況。對學校長遠的發展，
為教師騰出更多的教學時間，有效提升學與教的效能。良好家長與教師的溝
通，加強家長了解子女在校的情況。通告的收發更簡便，學校更容易從通告

中作出統計及整理相關數據，有助學校利用有關數據發展學校。

3. 自我評鑑計量。的成本效益 ，需清楚列出有關指標及衡量準則
資源的運用:本計劃共購買三套系統:1.智能卡學生考勤系統2.智能卡教職
員考勤系統 3.智能卡電子繳費系統。

智能卡學生考勤系統:
紀錄全校學生約650人每天進出學校的時間，作為監察學生每天考動的情況

(如:準時、遲到、缺席、早退等)日後亦可紀錄學生進出電腦室、校園電視台
進 行活動的考勤紀錄。



智能卡教職員考勤系統:
紀錄全校教職員約70人每天進出學校的時間，並利用系統監察教職員進出校

務處、教員室、電腦室及校園電視台 的情況。 日後配合拍卡系統加人鬥禁系
統，獲授權人士可利用拍卡進出特定的活動空間 ，提高校園保安。

智能卡電子繳費系統:
全校學生家長約650人可透過家長app，進行 電子繳費， 簡他繳費程序，亦
減省教師相關行政工作，如收發通告、點算費用等.....

本計劉總開支付$138，500 '受惠人士分別學生達650人，家長650人，教職
員70人，本學年按直接受惠人士數目計算的單位成本約$100。系統將繼續運
作，未來就讀的學生亦會受蔥，單位成本將不斷下降。

表二:預算核 對表
‘預算項目 | 核准預算

設備 1 137，900 元
實際支出
138，500 lC 

敏一
叫

4. 成品及推廣模式 ，及外間 對那些推廣活動的反應
邀請相關公司的職員，透過校內不同的場合，如一至六年級家長會、小一簡
介會、家長日等， 向家長講解電子考勤、 電子通告及家長通訊app的好處，
並邀請該公司的職員到校， 協助家長於手機中安裝相關的程式。

計翻成果的推廣價值(表三)
項目詳情 成果的質素及推 舉辦的推活動 是否值得優質教|

廣價值評鑑 育基金推介及可
供推介的可行
性?如值得，請
建議推廣模式

一套智能卡考勤 詳見(表四)
及電子繳費系統 全校學生650人

均使用智能學生
證 作為考勤。
全校教職員70人

均使用智能教職
員證 作為考勤。
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5 活動一覽表(表四)
活動性 慨略說明 參加人數 參加者的回應

質 學 校 教師 學生 其他

簡介會 26-5-2017 60 60 。 。 教師了解學生

主題:電子拍卡考動教師 考動的注意事

簡介會 項。

地點:本校禮堂

簡介會 14-6-2017 200 2 200 。 阱，的學生了

主題:P.4-的學生使用「智 解智能學生證

能學生證」簡介會 的功能，及拍

地點:本校禮堂 卡的注意事

項。

試行 19-6-2017 260 60 260 。 整體運作暢

P.4-P.5學生及教職員開始 1膜。

試行使用「智能學生證」

作為考勤記錄

地點:本校

簡介會 24-6-2017 120 10 100 。 新小一 家長及

主題:新小一 家長會暨人 學生了解智能

學註冊 學生證的功

.對新小一 家長簡介「智能 能， 家長表示

學生證」的功能 願意使用智能

地點:本校也堂 學生證作為考

動及認同能更

方便了解子女

上學的情況。

家長會 30-8-2017 120 5 120 。 小一 家長加深

主題:小一適應課程 家長 了解 家長app

會 的功能，透過

一簡介「智能學生證」的 app能接收電

使用規則及注意事項 子通告及日後

地點:本校禮堂 作為繳費作

用。

安裝 家 20-9-2017至 400 2 。 400 家長滿意安排

長app安 26-9-2017 公司職員

排 主題:P.1-P.6智能學生證 協助安裝相關

家長手機程式配對安排 程式﹒

地點 本校會議室



試行 11-9-2017 200 7 200 。 整體運作暢

P5-P.6學生開始使用 「智 m頁。

能學生證」作為考勘記錄

地點. ，本校禮堂

簡介會 27-9-2017 330 2 330 。 凹-P.4學生了

主題:P.2-P.4學生使用「智 解智能學生證

能學生證」簡介會 的功能，及拍

地點 本校禮堂

項。

試行 3-10-2017 330 25 330 。 盤體運作暢

P.2-P.4學生開始使用「智 I1頁。

能學生證」作為考勤記錄

地點:本校禮堂

簡介會 18-10-2017 110 2 110 。 P.1學生了解

主題:P.1學生使用「智能 智能學生證的

學生證」簡介會 功能，及拍卡

地點:本校禮堂 的注意事項。

試行 21-10-2017 110 7 110 。 整體運作暢

P.1學生開始使用「智能學 順﹒

生證」作為考勤記錄

地點:本校禮堂

工作坊 30-11-2017 50 50 。 。 教職員能清楚

電子通告教師培訓 了收發電子過

地點:本校會議室 告的注意事

項﹒

試行 1-2-2018 650 60 650 650 家長願意使用

試行電子通告計劉 電子通告

6 . 計劉實施時所遇到的困難及解決方法
困難 解決方法
.由 於學生返、放學時間集中，預計安 -多加裝兩部學生考勤拍卡機供學生
裝拍卡機數目不足以應 付實際的需 使用， 學生進出校園時較順暢。
耍。

﹒製作智能學生證 及安裝拍卡機工程 .於上學年尾先開展兩級(四、五年級)
時間較原定的長，影響開展拍卡的進 作為試點，了解學生以拍卡所預見的
度 。 困難。

-部分學生自年老家人照顧，仍未使用 -校方為個別特殊原因而未能收電子
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智能手機，所以未能以手機家長app 通告的家長，安排派發紙張通告。
接收電子還告。
-部分家長未熟悉、查閱電子通告的方 -校方已製作教學短片，上載至校網供
法 。 家長觀看。
-由於現有約兩成家長仍未安裝手機 -校方已發通告，鼓勵家長安裝相關
家長app，所以電子收費將稍後再作 app'及補發遺失用戶登人名稱及密碼
開展。 之家長。


