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僵質教育墓金

（適用於不超過150!000元的撥款申請）

乙部-﹣﹣計劃書

計畫!名稱

運用資訊科技∣夏化單校行政程序

計割編號

2015／0007（﹛∣多訂版）

墓本資料

學校∕機構∕個人名稱

聖公會奉墓干禧小學

受惠對象

(a)

(b)

(C)

(d)

界別:

學生;

教職三

家長:

□∕」﹨學

645

65

（人數）及

（人數）

1290 （人數）

／」﹨╴至小六（級別）

計劃害

（I﹚計劃需要

﹙a）請簡要說明計畫Ⅱ的目標。

（i）運用資訊科技’精簡行政流程’減輕教師工作量’提升學校行政電子化苣理

包括學生考勤紀錄系統、付萱苣理系統’善用系統’讓行政數據系統化i

（ii）言用行政系統’讓行政數據系統化’使資訊傳遞更帶效率。

（b）（i）請表明學校的需要及侵先發展項目‧

回促進學校管理∕領雩’以及老師的專業發展／健康

（ii）請提供相關的背景資料以論證（b）（i）中所提及的需要。

回學校發展計畫Ⅱ;本校將於Z015學年開始另－循環的三年闢注≡項’冥中在「以

愛維鞏i建立闢愛校圉」的關注事頂下’本校將焦點放於「家校台作」及「教

師圄隊」上‧希望透過申請本計畫Ⅱ.能更有效讓家長丁解子女的考勤狀況.昇

華本校「家校台作」的層次／另外’透過本計劃的貴施’本校教職員亦可提升

行政效率’減省處理班務時間’騰出空間以照顧學生身心靈的發展需要
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囝調查結果:就本計劃’本校分別向校董蕾﹑教職員及家長教師言執行委員富作

出簡介及咨詢’得到正面及積極的回應’各持分者均希望計畫Ⅱ能盡快落責。

□相闢經驗;

本校為學生提供的活動繁多’其中亦有相富數量是向學生收取萱用的自萱活

動,加上每學期的書簿雜萱等’這些收萱不單雪散’要低年級同學帶著干多元

回校’亦往往令家長擔／D子女不慎遣失i更重要的是’班主任往往於課堂上為

著收取各項萱用’而把晝貴的教學及闢懷學生的時間犧牲掉’責是我等教師萬

分不願發生的。

另夕卜’本校現在仍然使用傳統的「點名簿」方式為學生進行考勤’利用人手點

名難免偶有失誤’令校方和家長產生誤會和磨擦’破壞良好的家校台作墓礎﹜

至於教職員考勤方面’由於本校仍然使用紙篁簽到的方式’故此由統計及製作

台約員工的工時紀錄’到教職員每天的考勤統計’都花萱本校大量的行政時間‧

本校希望透過本計劃’能改≡上述情況’提升學與教及家校台作的貢素‧

請詳述如何以官Ⅱ新的意念或賣踐方法來提升、調適﹑配台及∕或補足學校現行的做法‧

隨著資訊科技的快速發展’加上教育改革過程中教師工作量進-步增加’本校深感有需

要運用科技去處理日常的行政≡務.以減輕教師的工作量。除了WebSAMS系統’本

校-直在運用－套內聯網系統進行內部的溝通和資源共享。學生的點名考勤工作佔上╴

定的工作量。運用「點名簿」處理考勤l╴方面富佔據教師上課時問處理非教學職務’

在處理握到﹑缺席學生和每日考勤數據方面也譆校務處的書記及司∣∣雩處的同事花上不少

時閭。工友收發點名簿及由校務處職員處理考勤資料’每天所需的時間接近兩／」﹨時。因

此’學校的確需要╴套功能完善的考勤管理系統’以減省教職員曰常的工作量。

此外’學校每年舉辦大量不同的活動’每每需要向學生收取相闢萱用。遇有學生渥交萱

用或繳萱數目出錯’更為教師和言記帶來不少煩擾。每學年年初老師均需收取大量不同

的通告及費用.每位老師需要花萱約十∕」﹨時處理開學事宜’因為要收取現金或支票’處

理核對資料及找績等事宜。因此’如果能弓∣入╴套完善的繳萱系統’定能減低教師的工

作量和違帶的工作壓力。

現時’不少雙職家長的生活都十分忙碌’往往耒能兼顧子女的情況。學生經常忘記提醒

家長繳萱。如能透過系統協助學校即時發佈消息給家長’包括:學生返校離校時問﹑繳

萱紀錄等’將有助緊密家校溝通’時刻緊貼子女在校情況。
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計劃可行性(II)

請描述計劃的設計’包括

﹙i）方式／設計／活動

(a)

盡量建立－個全面而整台的系統’綜台校園平台能讓教師、教職員及家長收發校園

電郵’協助建構更緊密的校內溝通模式和資源共﹦。在選擇行政系統方面’本校認

為有必要把校內不同的電子系統歸－於單-的管理平台上’並目避免弓∣進不同的系

統。此舉可減省管理不同平台所需的人力物力’以免本末倒置.弓∣致增加教師額外

的工作量。因此∣我們期望採用能與目前正在使用中的內聯網系統和學習平台系統

作整台的行政系統’讓教職員、學生和家長在同－個平台處理教學、行政和溝通’

這樣將有助系統的推廣和應用。此外’系統的數據必須在－定程度上和WebSAMS

系統整台.又或可以進行數據交換’以避免行政人員重複數據輸人的工序。

田於智能學生證能儲存及處理資料’只要配台相應之學生考勤系統i便能簡化傳統

點名程序,學生之出席情況亦能於系統即時顯示。每富學生拍卡’系統即時顯示時

間’上學狀況及學生相片。校方可即時掌握各個學生的出席∣青況。教師亦可預先輸

人-些訊息如老師召見提示、紀律行為通知’待學生拍卡時即時接收富日訊患。減

少司∣∣導組教師處理考勤紀錄和跟進的壓力和工作量。家長方面亦可簡軍透過互聯網

查閱子女的出席情況。現時有很多家長均擁有個人手機’家長除了可網上查開子女

之出席情況外’更可於戶外收取到子女富日之出席情況的短訊。學生點名系統不單

支援學校及班別上課時間設定’亦提供學校普通﹑週曰及特殊曰子時問設定’給與

校方彈性處理點名安排。

智能學生證不軍能取代過往傳統之學生證i表明該學生身份以外’還突顯學校的形

象’及至提高同學甚至教職三對學校的歸匿感。此外’過往－般處理圖≡證方法有

﹦:於學生證背面上貼上條碼貼紙i或直接印製另－張圖≡證。不論是前者或後者’

校方都無可避免要處理－些細微的繁瑣工序。新的智能學生證能避免冥中繁瑣的步

驟’而目包含了條碼資料.能支援現有的圖害館系統。

智能學生證的設計以校內應用為主’所以能作為校園電子錢包’處理學校經常收取

的賣用’如學責、書簿責、旅行賣、班富費及學曹萱等’減少現金交易’節省處理

時間。儔管要處理的金額龐大’電子錢包亦能應付及處理盜卡及失卡之信況’遣失

卡不等於遣失錢i以確保該卡持有人之款項於任何情況下亦不盲被盜用。這使教師

無須再為找績、計篁款項而花上責貴的教學時問.校方亦無須再為處理大量現金而

蔓／D。家長亦可簡單透過互聯網查閱子女詳細增值、繳萱和結存紀錄。
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系統讓家長隨時查閱考勤紀錄、繳萱資料等’這些資料可即時發放’家長更可同時

皇握多名子女於學校的∣∣冑況l更賈安／D。

智能教職員證配台相應的教職員考勤系統’能讓校務處即時掌握每位教師之出席情

況’以便為缺席教師作出代課安排。教職員考勤系統不單支援分組、個人及特定日

子時間設定’亦支援假期及外出工作設定’以便校方彈性處理教師出入紀錄。教職

三考勤系統亦能提供多款切台學校須要的詳細教職員出席報表和超時工作紀錄’幫

助校方了解各教職員的工作∣∣青況’以便進╴步作出資源調配’舒緩各教職員的工作

壓力。

（ii）主要推行詳情

計劃時期:2／Z016至12／2016

月份／年份 內容∕活動／節目 受惠對象∕參與者

2016年Z月 獲優質教育墓金批准申請

選取市場上能編寫電子行政系統

的服務供應商

購物招標委員會成三
••

2016年3月 ■進行拉線工程

■進行系統校內培計∣l

資訊科技組教師

2016年』月 ■測試及弓I人教職員智能卡考勤系

統

全體教職員

2016年6月 ■檢討成效及進行相應改≡工作 資訊科技組教師及全

體教職員

2016年6月 ■試用學生考勤系統 資訊科技組教師及個

別級別學生

2016年7月 ■檢討成效及進行相應改善工作 資訊科技組教師及全

體教職三

2016年8-9月 舉行兩場講座,分別向新生及雪生

家長介紹學生智能卡考勤及付萱

系統

資訊科技組教師、全

體教職三及家長

•

Z016年10月 ■正式使用學生智能卡考勤及付萱

系統

資訊科技組教師及全

體學生

2016年12月 與全校教師分≡使用各電子系統

的經驗

計畫Ⅱ檢討

資訊科技組教師及全

體教職員

-
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﹙b）請說明教師及校長在計劃中的參與程度及冥角色。

（i）參與的教師人數及投人程度（時問、類別等）

■本校24名班主任教師;負責考勤及收萱。

■購物招標委員蕾成員（6人）;選擇台適本校的服務供應商。

■資訊科技組同工;協助購買設備及安裝工作。

■全體教職員（55人）:協助測試電子系統、提出使用意見或改善建議‧

（ii）老師在計畫Ⅱ中的角色

口領袖

回開發者

□協作者

□服務受眾

（C）請詳列計劃的預算和主要開支項目的理據‧

申請撥款;港幣72﹟500元

|開支詳情
預篁頂目 理據

頂目 ∣款額﹙﹩）
|35|200i）設備∕服務 學生智能卡考勤系統 弓∣人－套功能完≡的考勤紀

錄系統.╴方面減省教職三曰

常的工作量’又能幫助校方丁

解各教職員的工作情況’以便

進－步作出資源調配。

教職員智能卡考勤系統 30『000

付萱苣理系統 弓∣入╴套完≡的付萱管理系

統’定能減低教師在收萱上的

工作量和連帶的工作壓力。

╴卡作點名﹑繳萱兩用。亦可

作學生／職員證’圖雪證等。

考勤兩用

35/200

師生智能卡﹙約705張） 28!200

智能卡閱譆器4個

拉線工程

8l000

8l400

145/000

7Z’500|
總額﹙﹩）

-)$(
額總款撥≡目

≡
﹦
︻
N

申 |

(d) 學校承擔額與侵質教育墓金資助額如下

學校承擔額 優質教肓墓金

資助額

|
金額

HK$7ZI500

來源

設備／服務開支 資訊科技綜台津貼 HK﹩72『500

HK$72{500優質教育墓金的總資助額
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（e）資產運用計畫Ⅱ

類別 頂目∕說明

智能卡閱譆器

數量 總值 建議的調配計畫∣

電腦硬件 $8l000 繼績留校使用4

電腦軟件 學生智能卡考勤系統

教職員智能卡考勤系統

付萱管理系統

$35!200

$30’000

$35’200

1
╴
1
╴
1

計劃的預期成果(III)

請說明評估計畫Ⅱ成效的方法’

回觀察:各系統是否正常運作’並杜絕因傳統方式弓l致的人手錯誤。

囝三點小組訪問:透過訪談家長’丁解考勤及付萱系統是否能促進家校台作。

(l)

囝活動前和活動後的問卷調查:項目開展前進行問卷調查’掌握各頂行政工作佔用教

師時間﹜經檢討及改≡流程後’再次進行問卷調查’丁解是否達到表現指標。

囝真他（請列明）表現指標:

1’表現指標:教師每日考勤／付晝的時間下降30％﹜

2.統計各電子系統的使用量及指標:通過工貝的記錄’可以得知全體教職三及家長

的使用量及對本計畫Ⅱ的認同。

請列日月計畫Ⅱ的產品或成果。

囝具他（請列明）

1.教師行政工作量得以減輕’讓他們能更有效地履行教學工作、提供更佳的學生支

)••••••••••••(

援i
╴

舉辦分享曹 向具他學校介紹推展的經驗﹜••
23

另家長講座’讓家長了解暹用科技處理行政後帶來的改變

遞交報告時問表

本校承諾準時按以下日期遞交台規格的報告

(IV)

計劃管理

報告類別及涵蓋時間∣報告到期日

財政苣理

報告類別及涵彗時間∣ 報告到期日

|
計劃總結報告

1/Z/Z016-31/1Z/2016

財政總結報告

1/Z/Z016-31/1Z/2016

31/3/Z017 31/3/Z017
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