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優質教育基金

(適用於不超過150，000 元的撥款申請)
乙部- --計劃書(修訂版)

SCHEDULE I P.4 

計創名稱 |計劉編號

運用新科技處理學校行政工作 | 

基本資料

學校/機構/個人名稱

聖公會主恩小學

受惠對象

(吋界別:四、學
(b)學生:盟豆(人數)及一軍六年級(級別)
(c) 老師:坐(人數)

(句家長:組旦旦(人數1

註車撞

(1) 計劃需要
(吋請簡要說明計劃的目標，並詳述建議計劃如何影響學校發展。

(吋運用資宮博版處理行政工作，減經教師及職工的工作量及時間
(b)善用智能卡和配套之行政系統，精簡行政流程

(b) (i) 請表明學校的需要及優先發展項目。

固其他(請列明)運用新科技處理學校行政工作

(ii) 請提供相闊的背景資料以論證(b)(i)中所提及的需要。

回學校發展計劃:現今教師的事務越來越繁忙，除了上課教學、儲課、批改
課業、訓輔學生、帶續活動等主要工作外，還花費不少時間在學校行政和

很多繁鎖的非教學事務上。

(c) 請詳述如何以創新的意念或實踐方法來提升、調適、配合及/或補足學校現行的

做法，以促進學校發展，滿足其獨特需要。

1.引人校園管理平台系統，集中教師工作的方向
一直以來，上課前點名、考勤統計與代收雜費的工作都是教師職責之一，這

實在耗去教師大量教學及訓輔學生的時間和精神。原本教師的主要職務是作
育英才，故教師應將時間集中於授課及引導學生。點名的意義只在於確定哪

個學生的回校上課、缺席、遲到及早退的紀錄;至於收取雜費，更加不應由
老師代收後再轉交給校務處。這些非教學的工作，應該從老師的工作中抽

出，減輕他們的擔子，所以學校需要引人一套有效的校園管理系統，以集中
教師的工作方向。
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2. 簡fb行政程序，釋放教師的空間
每天的點名牽涉不少的行政工序，先由教師在課室點名，填寫點名簿、考勤

日報表及在教室日誌填寫缺席記錄，然後由工友收集將點名簿送回校務處。

接著校務處的同工亦要每天將數據核對及整理，再輸入電腦。遇上遲到、早 | 

退情況，校務處又要填寫遲到或早退紙，再由班主任在點名簿及教室曰誌記

錄。每年上下學期末前，班主任亦需統計考勤，並與校務處核對。點名工序
除了重禮之外，當中也浪費了老師、校工、校務處職員及行政人員的時間。
另一方面，數據經過多個程序之後可能出現人為錯誤，令資料有機會出現錯

誦，而需耗行政人員不少時間覆核。

至於收費方面，亦是老師與校務處職員最費時和最繁鎖的工作。每當要收取

雜費時，總給予老師增添不少工作壓力，收費時間往往動輒用了一至兩堂的

時間，全校在首兩節改為班主任課，再動用主任及校務處同工費時點算，如

不幸收到假鈔偽幣、或是費用有誤的話，老師或學校往往要自行負責這差額

或風險。收取現金及支票後校工及書記亦需要點算及儘快將現金存入銀行。

每當存人大量零錢銀行樞台服務更要收取付加費，加上同工來往銀行途中攜
帶大量現鈔亦帶給學校不少風險。最後校務處同工亦要花時間書寫收據，故

亦增添校務處不少的工作量和負擔。

綜合以上的多方考慮，學校需要引人一套整合行政的電子系統，不但可統整

及簡化以上的行政程序，亦可減低風險及避免中間可能發生的人為錯誤。

3. 加強學校與家長的溝通

學校與家長的溝通主要是靠通告，這是比較被動的方式。倘若家長欲想知道

子女到校時間、是否已繳費等訊息，往往只可向學生查間。學校希望引人一
套整合行政的電子系統，便可以為家長準確地提供子女到校時間資料，收費

記錄亦可在校外的任何智能卡閱讀器清晰知道，或者學生繳費後即時印製收

據，一目了然，這樣實可加強學校與家長的溝通。

(II) 計劃可行性

(吋請描述計割的設計，包括:

(i) 方式/設計/活動

學校引人智能卡系統後，在幫助教師減壓及舒緩學校的行政上可以分為以下各

範疇:

1. 點名系統

引人智能卡點名系統後，可以省卻7即日以及自後核對的時間。智能卡點名

系統能準確無誤地記錄學生及教職員的回校時間，校務處的同工可以即時得

到學生或教職員的考勤數據。

至於教師的考勤方面，學校以可即時從系統得知缺席的情況，可以即時調動

老師代課，行政上安排人力資源調配便準確快捷。

由於數據的整合，系統可以幫助處理學生退飯的清單，有效地縮短統計的時

間，名單可以更快及更清晰地送到午膳供應商。

2. 收費系統
使用智能卡收費代替收取現盒，方便學校處理零碎又繁瑣的找贖、點算及交

收等煩惱。另外，系統的金額交易全部由智能卡公司處理，家長每次只需為

子女增值需要的小額便可以，增值的程序+分簡單，不需要經過學校的行政

人員，亦不需要學校的老師或行政人員教導，可以在各大鐵路站、有智能卡
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服務的便利店、超市或快餐店增值便可。

校務處職員可以在系統預先設定需要繳交的項目及金額，學生有如乘巴士一
樣，只須經過收費閱讀器拍一拍，便可即時繳交應付的費用，教職員全程不
需按一鍵，收據亦可即時印給予學生作為存根，減少爭議的機會。
智能卡系統亦可以即時將已繳費及未繳費的學生清單列印或)!m出作分析。學
校書記亦可以使用報表清楚知道每一個款項的交易記錄，所有資料最少存在
智能卡系統襄最少七年，所有數據都可以一一追蹤。
由於智能卡系統不需要家長預先存入大量金錢到學校的銀行戶口，而系統是
直接經由智能卡公司處理金額交易，以及智能卡金額交易處理是由金融管理
局監管，並不會經由中介公司而增加學校的風險，而每年核數時會計同工可
以容易配合。

3. 系統後備支援
鑒於學校使用很多的系統，很多時候每當伺服器出現問題都會引致資料遺失
或行政癱瘓，導致學校甚至學生或家長不便。由於點名及收費系統涉及全校
教職員、學生及家長，本校初步選擇的系統供應商，即使伺服器或學校網際
網絡發生故障，點名系統都有後備支援的功能，仍然可以繼續運作，而收費
時確保每一個交易都可以清晰地記錄在智能卡及閱讀器宴。

4. 一站式智能卡的卡務申請，方便行政人員，學生及家長
自於每年學校的新生要準備見童個人智能卡(十二歲以下)或學生的智能卡
(十二歲至廿四歲的全目制學生)，本校初步選擇一些可以為學校安排預先速
遞申請表格到學校，以及能安排大量申請，可以減省學生及家長不必要的申
請時間，而智能卡亦會大批交予學校的系統供應商，以方便系統註冊程序。

(ii) 主要推行詳情

計剖時期: 12/2015 至 09泣。16

月份/年份 內容/活動/節目 受惠對象/參與者
首先成立專賣小組，以探討智能

12/2015 卡使用性，以及安排行政的流程。 資訊科技主任
書面報價

212016 學校與供應商簽署合約 資訊科技主任

2/2016 工程開始/硬件安裝
供應商/資訊科技主任/

技術支援員

俱應商提供申請個人智能卡衰
供應商/書記/

2/2016- 校務處職員/登記學生的智能卡
3/2016 技術支援人員/教育家長及學生

資訊科技主任/訓等主任
供應商/書畫己/

2/2015 軟件安裝及測試 資訊科技主任/

技術支援人員

3/2016 第一階段試驗收費
書記/校務處職員/

資訊科技主任/副校長

3/2016 培訓教職員
供應商/書記/

校務處職員/



SCHEDULE I P.7 

資訊科技主任/

技術支援人員

4/2016 第一階段試驗點名
資訊科技主任/
副校長/首11賣主任

4/2016- 試驗系統
9/2016 正式實行收費及點名(下學年)

全體專賣小組

9/2016 
計劃檢討

計劃完結
全體專賣小組

(b) 請說明教師及校長在計劃中的參與程度及其角色。
(i) 參與的教師人數及投人程度(時間、類別等) : 
共8人，包括資訊科技主任(專案負責人及安排系統安裝流程)、副校長/管

理與組織成員(監察及槍討運作及解答家長問題)、訓導主任(安排及槍討

運作流程)、書記(負責收費帳戶紀錄、計劃完成後的審計工作事宜及槍討

收費流程)、校務處職員(聯絡及跟進日後運作事宜〕、資訊科技支接人員

(技術支援)

(ii) 老師在計劃中的角色: (單身當AEEE梅)

口開發者 由區務受眾

(c) 請詳列計劃的預算和主要開支項目的理據。

申請撥款:港幣 115.000 元

預算 開支詳情
理據

項目 項目 款額($)

i) 員工 技術員1名 42,000 智能卡系統技

開支 每月$10，000兀x4個月+強積金供款 術'協助智能卡

500:;E x4個月 系統管理工作

ii) 設備 1)智能卡校園管理系統基本配備 53 ,000 點名及收費系
。點名及收費功能 統
。軟件包括:

﹒學生、老師出勤點名系統

• SMS手機短詛金鐘 L借用]

﹒收費系統
。硬件包括:

﹒智能卡註冊閱頭器乙個

﹒緊急後備儲存器

(支援 4個點名/鬥禁閱讀器)

。安裝、培訓及維修保養

﹒軟件及硬件安裝

.在校培訓

﹒首年免費維修保養及系統更新
2)智能卡點名閱讀器 14,000 點名用途

$7，000x2個
3)智能卡收費閱讀器 11 ,000 收費用途

的，500x2個

.. 
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4)手提電腦 13,000 連接收費閱領

$6,500x2 器專用

5)單據打印機 7 ,000 列印收據用途

$3 ,500x2 
6)智能卡收費系統執照 2,000 智能卡收費象

統
7)智能卡圖書館閱領器 5,500 取代學校圖書

證 ， 讓學生可以

8)智能卡系統與圖書館系統整合 5,000 一日吉多用途 (點

名 、 交費及借閱

學校閻書)

9)伺服器 23,500 安裝考勤及收
費系統

10)智能卡流動點名閱嶺器 4,500 供出外活動或

(2頁接駁電腦) 臨時點名用途

11)流動點名系統(須按駁電腦) 5,000 
iii) 工程 網絡及佈線工程 10,000 
iv) 一般 審計費用 5,000 

開支
總額($) : 200,500 

申請撥款總額(曰: 115,000 

(d) 學校承擔額與優質教育基金資助額如下:

學校承擔額 優質教育基金資

金額 來源 助額

設施/服務開支 $83,500 EOEBG $70,000 
員工開支 $2,000 EOEBG $40,000 
一般開支(審計費用)

, 
$5 ,000 

嘲

優質教育基金的總資助額 $1 15,000 

(e) 資產運用計劃
類別 項目/說明 數量 總值 建巍的調配計劃j
電腦 智能卡校園管理系統基本

$ 53 ,000 硬件 自己備

智能卡點名閱讀器 2 $ 14,000 
智能卡收費閱讀器 2 $ 11 ,000 

所有器材皆用於手提電腦 2 $ 13 ,000 
單據打印機 2 $ 7 ,000 

發展「運用新科技

智能卡園書館閱讀器 $ 5,500 
處理學校行政工

伺服器 $ 23 ,500 
作J ' 計劃完結後

智能卡流動點名閱讀器 $ 4,500 
亦會於學校 留

用 。電腦 智能卡收費系統執照 $ 2,000 
軟件 智能卡系統與圖書館系統

$ 5 ,000 整合

流動點名系統 $ 5,000 
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。11) 計劃的預期成果

(i) 請說明評估計劃成效的方法，
囝活動前和活動後的問卷調查:

教師每天處理點名時間改善(估計減少3分鐘)

早上得到考勤統計的時間改善(估計減少 30 分鐘)

佔用上課時間收費的改善(估計減少 60 分鐘)

收費時教師與書記交收及印發收據時間(估計每位老師減少 10 分鐘)

書記及校工交銀行人數時間(估計減少 60 分鐘)

書記填寫及印發收據的時間(估計減少 60 分鐘)

會計人員處理報表/收費記錄(估計省略時間 20 分鐘，而且報表/記鋒

相對以往更精確，避免繁模的跟進事宜)

(ii) 請列明計劃的產品或成果。

回其他(請列明) :智能卡校園管理系統

。v) 遞交報告時間表

本校承諾準時按以下白期遞交合規格的報告:

計劃管理 財政管理

報告類別及涵蓋時間 報告到期日 報告類別及涵蓋時間 報告到期日

計劃總結報告 31112/2016 財政總結報告 31112/2016 
1112/2015 - 30/9/2016 1/12/2015 - 30/9/2016 


