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計劃總結報告 | 計劃編號:2013／0375
甲部

計劃名稱:運用新科技處理學校行政工作

機構／學校名稱;--保良局朱敬文中學--

計劃進行時間:由l0／20l4-b弓∕匍至9／20l5 p弓X匍

乙部

填;翮涉泓汾鞭吉前’證先漾繃「優筠敦旨塞金計剴綢巒薪吉頊寫指

請另頁（A4紙）書寫’就以下項目作出總結報告:
l.達成目標

2.計劃對學習成效﹑專業發展及學校發展的影響
3.自我評鑑計劃的成本效益’需清楚列出有關指標及衡量準則
4成品及推廣模式’及外間對那些推廣活動的反應
5.活動一覽表

6.計劃責施時所遇到的困難及解決方法

弓／二∕。

︿『

計劃負責人姓名:-

簽名:-

• 受款人姓名﹡:－.--

簽名擁--
、﹨↙－＝

29/12/2015日期:- 日期 3川舵刪5

－系╴-

＊計劉綑結簸當須綞／﹣綱﹣f苜計劉管理系統／捷交。╴愚縱交’薪告持被視為B經茁校監／濰主
箇或代湊繃矇簽署變質戰箴蘿金撥款繃雪的／﹙士繃。
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逵成目標

未能逵到目標

的理由
達到目標

的證據或指標
與目標相關

的活動
達標程度說明目標

u=

□
︺

為配合供應商的軟件

及硬件安裝’延遲了

測及使用時間。

校務處職員及教師
在處理學生相關行

政工作時間均縮短
25％以上。

約75％達到安裝行政管理綜合平
台、教職員／學生考勤

管理系統及課外活

動管理系統處理行
政工作。

目標╴

遲用資訊科技處理

行政工作》減輕教師
工作量

0』0

學生欠帶智能卡及忘

記拍卡’因而影響出
席記錄。

校務處職員處理教
職員出席情況的時

間縮短Z5％以上。

教職員『全部達到

學生;約75％達到
運用智能卡配台教

職員及學生考勤管

理系統處理出席記
錄。

目標二

善用智能卡和配套

之行政糸統’精簡行

政流程

目標三

善用行政系統,讓行
政數據糸統化

學生訓導行政管理系

統校本部分需再作優

化’以便配合校本需
要‧

教師處理學生訓導
記錄縮短50％以上.

約50％達到安裝學生計l∣導行政

管理系統﹙基本部分
及校本部分）

￠

計劃影響

減輕教師工作量及精簡行政流程l

戀安裝考勤管理糸統後’資訊科技同工把學生出席記錄從系統涯出》整理後再涯人到學生成績系統
內,有效減省校務虛員工作量。現時學生上課日進出校園〈早上﹑午膳和放學）合共需拍卡記錄四次’
當中亦培養出學生的自律及責任感。老師亦可透過智能電話上的應用程序’了解學生的出席情況’
從中關心及輔導－些經常缺席及遲到的學生。

戀安裝課外活動管理系統後’學生可透過登人相關網頁’了解各項活動細節要求’選擇加人心儀的
活動’系統更把學生報名名單、各項活動名冊等記錄列出及庫存’增加了同學的歸屬感’同時亦
減輕相關老師工作量。

行政系統行政數據糸統化:

戀安裝學生訓導行政管理糸統後’老師可透撾糸統輸人各項功過記綠,一站式把數據處理後庫存及
列印家長通告’亦可涯出資料為鷂生成績系統使用’大大減輕老師的的非教學性工作,讓騰出的
時間專注於教學。
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預算核對表

變更

【﹙乙）﹦﹙甲）﹜／（甲﹚
＋／╴％

實際支出
﹙乙﹚

核准預算

〈甲）
預算項目

／搬牖馴奏Ip

器材／服務（學校發展基金）

器材／服務（﹛憂質教育基金﹚

職員薪削lI

審計

+7.4%

0%

+0.42%

0%

7g,200元

70’000元

40’068元

5,000元

73,700元

70’000元

39,900元

5,000元
1

資源的運用及延績性

優質教育基金資助購置的硬件及軟件’包括智能卡閱讚器和各模組在計畫ll完結後仍會繼績使用》並且會
添置不同功能的模組》以作進－…步優化系統。

成果及推廣模式

學生智能卡除了記錄考勤資料外’亦可作為學校圖書證使用’各系統模組內的資訊,亦可透過網上平台
發放,將來家長可透撾智能電話或互聯網’檢視學生各項資料包括考勤﹑課外活動及各學科功課要求等。

由於本計劃之項目已經在教育界推廣了一段時間’相信部份有需要的學校已經採用’故此優質教育基金
未必需要推介本計劃。

活動一覽表

參加人數

參加者的回應
活動性質∣ 概略說明

其他棚
-
叭

學生學校

負責老師及IT員工認識模組各項
功能及相關設定

負責老師及IT員工認識模組各項
功能及相關設定

留心及滿意

行政管理綜台平
台培訓（管理員〉

IT員工

2人
I7∕07／201』

教職員及學生考

勤管理系統培訓

﹙管理員﹚

IT員工

2人
2人3l/07/20l4

行政管理綜合平

台培訓（教職員）
63人30/09/20l4

留心及滿意63人電子教室培訓 28/l0/20l4

學生考勤管理系

統簡介
留心5￠5人8/5/20l5

學生考勤及訓導

菅理系統簡介會

﹙學生及家長﹚
課外活動管理系
統培訓

中一級學

生家長

中一級學

生
留心及滿意l』／7／20l5

負責老師及Ir員工認識模組各項
功能及相關設定

負貴老師及IT員工認識模組各項

功能及相關設定

IT員工

2人
2人l8/8/20l5

學生訓導行政管
理系統培訓

IT員工

2人
2人l8/8/20l5
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困難及解決方法

學生智能卡考勤系統:

因學生欠帶智能卡及忘記拍卡每班情況不同’從數據記錄中顯示,拍卡率由l00％至47％不等’因而影
響出席記錄,因此校方製定了相應獎懲措施,鼓勵學生提升自律性及責任感’為確保考勤記錄準確性,
故此仍舊需要配合點名簿處理學生出席情況‧另外’補領智能卡次數和以往遣失學生證措施大至相約。

學生訓導行政管理系統:

為要滿足校本要求’系統的校本部份直到本計劃期完結都尚未完成’例如學生犯下違規行為後要申請的
自新計畫﹑列印相關家長通告的格式等’所以系統尚未完整’經多次和供應商協商及改良’預計會於下
學期被應用。
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