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甲部

計劃名稱:運用新科按處理學校行政工作

機構f學校名稱:潮陽百欣小學

計劃進行時間:由。"的1201!.(IJI翱至 31/08/201 2_(1J1符

乙部

總結報告:

1.達成目標
目標: (i) 

(ii) 
(iii) 

運用資訊科技處理行政工作，減輕教師工作量
善用智能卡和配套之行政系統，精簡行政流程
善用行政系統，讓行政數據系統他

為達成目標，本校進行策略性的安排。安裝系統後，進行多場的管理員、行政人員、各使
用者培訓及家長講座，更把使用系統的用法融人正規多媒體課程中，以致學校各成員能掌
撞系統的使用方法，達致計劃目標。詳參衰一，分別列出各目標達成程度、目標達成的證
據或指標。

2. 計劃對學習成效、專業發展及學校發展的影響
推行本計畫目，主要帶來學校學習成效/專業發展/學校發展三方面有正面影響:
-拓寬學生的視野、訓練學生適應社會發展的需求:

學生須掌握系統使用的方法，透過課程及日常操作，學生的處理資訊科技能力得以提昇。

一為教師提供更多培訓機會:

促進教師的專業發展，讓其能靈活使用系統，便利行政工作。就如以往要傳閱計劃書，現
在把文件存於內聯網上，各人均可閱覽，大大節省傳閱的時間。又如當中的電子郵件可加
強學校發佈消息。

一改善學習氣氛

提升學校整體形象:由於系統支援不同的作業系統及電子產品，教職員及家長均可隨時闊
地閱瀏學校資訊，及作互動溝通，提升學校整體形象。

3. 自我評鑑計劃的成本效益

一資輝的運用(例如器材、申請學校/參與學校的人力資源等)
本校按計劃善用所得資源，並把器材充份使用。本校聘請一同工，主要專賣負責系統的管
理及支援服務。

-按直接受惠人士數目計算的單位成本

受惠人士包括全校學生、家長、老師及職工，人數共約 1060 。以計劃總支出($216，200
)作成本，單位成本為$204 。



-計劃所建構的學習課程及資料的延續性

計劃所建構的多媒體課程每年均會沿用，教授新人學的學生及其家長。亦製作使用指南，

讓新到職同事自學。

-當其他學校重做計劃時，不須另外注資的開支項目(包括計劃的開辦成本、備用成品等)

如其他學校重做計劃時，均須按計劃所列購買。

-以較低成本建致相同效益的其他辦法

沒有。

另請詳閱衰二。

4. 成品及推廣模式，及外間對那些推廣活動的反應

因本計劃並沒有製成品，故可供優質教育基金推介的可行性不高，故不建議推廣。詳閱表

- 0 

5. 活動一覽表

詳閱衰四。

6. 計劃實施時所遇到的困難及解決方法

計割的中段遇到困難，因電子繳費的方法並不太適合本校家長及因地區性的因素沒有很就

近的指定便利店，故把預算調撥到其他較合適的項目上。詳見有關文件。

計畫。負責人姓名:一- ~ 

簽名:

日期: 23/11/2015 

受款人姓名* : 
亂 , 

簽名:

目期: 23/1 1/2015 

*計部總結報告續經「網上計數管理系統J 提交。一經提交，報告將被視為已經由校監/機構主

管或代表機構叢署穫質教育基金撥款協議書的人士確認。
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衰一:目標是否達到

說明目標
與目標相關

達標程度
達到目標 未能達到目標

的活動 的鐘韓或指標 的理由

A ﹒運用資訊科技處 活動一 全部達到 教師每日處理考勤
理行政工作，減輕教 學生垣校時拍卡，老 的時間降至2分鐘

師工作量 師上課時確認出席 以下。
情況。

活動二 行政組別老師能把 / 
建立內聯網系統，加 計劃文件存於內聯
強師生及家長的過 網系統，能迅速傳

訊 閱文件，增加互動

性。在處理文件的
時間下降50%

B ﹒善用智能卡和配 活動一 全部達到 教師每日處理考勤 / 
套之行政系統，精簡 學生以智能卡拍卡 的時間降至2分鐘
行政流程 上學及放學 以下。學生進出學

校時利用智能卡拍

卡，老師點名時只

需為沒帶卡的學生

修訂出席紀錄。
活動二 校務處處理教職員

教師以智能卡拍卡 考動的時間降至2

上學及放學 分鐘以下。 」←

衰二:預算核對衰

變更
預算項目 核准預算 實際支出 [(乙)-(甲)] 1 (甲)

(根韓協議書對衰/1) (甲) (乙) +1一%

職員薪酬 39,900 7c 52,500 7c +24% 
(超支部分由學校承擔)

器材 158,700 7c 158,700 7c 
(學校承搪額

$88,700) 
一般開支 5,000 7c 5000 jτ 
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表三:計創成果的推廣價值

項目詳情

成果的質素
舉辦的推廣活動

是否值得優質教育基金推介及可供推

(例如種類、名稱、 及推廣價值評鑑
(倒如模式、日期等) 介的可行，陸?如值得，請建豔推廣模式

數量等) 及反應

在學校網頁中，讓 經驗分享 學校網頁 / 

家長了解運用科技

處理行政後帶來的

改變

表四:活動一覽表

活動性質 概略說明 參加人數

(儕如直談會、
(樹如日期、

學校 教師 學生
其他 參加者的回應

主題、地點幫
(請註明)

衰演割

教師工作坊 舉辦多場教師講 50 行政人員 實用及必要，因日常使用

座，向他們介紹 1 5 
內聯網使用方 系統管理

法、智能卡考勤
員

運作應用 7 

校務處工作坊 內聯網率統
書記及助 實用及必要，因日常使用

(30min) 理

點存系統(1 hr) 4 

家長講座 舉辦家長講 家長 方便

座，向家長介紹 175 
智能卡考勤運

作詳情

家長講座 iPortfolio 系統 家長 實用，讓學生學習記錄成果

(20min) 125 
派發使用指引 內聯網系統 家長 實用

(20min) 500 
學生學習課程 安排全校學生學 500 實用

習內聯網的功能

安排新入學 P.l 125 實用

學生學習內聯網

的功能


