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優質教育基金

(適用於不超過 150 ，000 元的撥款申請)

申請表格---第二部份(計圖書) (修訂版)
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計劃編號計剖名稱

2014/0408 建立電子管理系統優化學校行政程序

基本資料

學校/機構/個人名稱

(級別)中-~中六

J 中學

100_6 _ (人數)及
69. (人數)

約100Q__(人數)

東浦天主教學校

界別:

學生:

老師:

家長:
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惠受

註劃畫

。) 計劃需要

(a) 請簡要說明計劃的目標。

本計創旨在提升學校行政電子他管理，包括學生考勤紀錄系統、付費管理系統

及智能手機程式，善用系統，讓行政數據系統他。從而縮短老師處理行政事務

的時間，加強家校溝通及同時提升教學效能，讓家長透過電子平台更清楚理解

子女的考勤情況，加以輔助，連最大的學習成效。

請表明學校的需要及優先發展項目。

促進學校管理/領導，以及老師的專業發展/健康

(i) 
、r

(b) 

(ii) 請提供相關的背景資料以論證(b)(i)中所提及的需要。

J 調查結果:

於2014年6月由教協所發佈的「香港教師的壓力與快樂戚」問卷調查中，指

出香港教師最感不缺樂的是「處理行政工作J '佔受訪人數的3分卜而超過8

成半受訪教師認為「與學生溝通J 最戚快樂。學校希望透過行政電子他以減

輕教師行政負擔，增加師生互動時間，並增加教師備課時間，提升教與學質

寰。

文獻研究綜述:

學校行政與科技之整合可使學校行政更為迅速、確實、更有效率(蔡松齡，

1990) ，學校行政電腦他是邁向現代他學校管理的必然趨勢(謝進興， 1990 )。
因此希望引人不同的電子系統，使學校的資源更有系統、更有效管理。

相關經驗: (計劃團隊教師曾完成及參與優質教育基金計劃2004/0836及
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(c) 請詳述如何以創新的意念或實踐方法來提升、調適、配合及/或補足學校現行的

做法。

隨著資訊科技的快速發展，加上教育改革過程中教師工作量進一步增加，本校
深感有需要運用科技去處理日常的行政事務，以減輕教師的工作量。除7
WebSAMS 系統，本校一直在運用一套內聯網系統進行內部的溝通和資源共享。

學生的點名考勤工作佔上一定的工作量。運用「點名簿」處理考勤，一方面會

佔據教師上課時間處理非教學職務，在處理遲到、缺席學生和每日考勤數據方

面也讓校務處的書記及訓導處的同事花上不少時間。工友收發點名簿及由校務

處職員處理考勤資料，每天的時間接近兩小時。因此，學校的確需要一套功能
完善的考勤管理系統，以減省教職員日常的工作量。然而，校內還有不少的行

政工作未能獲得支援，加上教學和行政管理工作繁多，數據的傳送和處理的需

求亦日益繁重，佔據教師和行政人員大量的時間(約每天的小時)。

此外，學校每年舉辦大量不同的活動，每每需要向學生收取相關費用。此外，

每年亦有包括膳食、交通等各種雜費及書簿、校吠、文真買賈需要處理，目前

這方面的工作亦為教師增添不少壓力。遇有學生遲交費用或繳費數目出錯，更

為教師和書記帶來不少煩擾。每學年年初老師均需收取大量不同的通告及費

用，每位老師需要花費大約 5-6 小時處理聞學事宜，因為要收取現金或支票，處

理核對資料及找續等事宜。因此，如果能引人一套完善的繳費系統，定能減低
教師的工作量和連帶的工作壓力。

現時，不少雙職家長的生活都十分忙碌，往往未能兼顧子女的情況。學生經常

忘記提醒家長繳費，甚至家長亦容易忘記簽交相關紙本通告。如能透過智能手

機程式協助學校即時發佈消息至家長的智能手機，包括:學校宣佈、學校通告、

活動消息、全校性或個別訊息通知、每日家課、學生返校離校時間、繳費紀錄

等，將有助家校緊密溝通，時刻緊貼子女在校情況。此外，單是歹u印通告已耗

用了大量紙張及油墨，而單是追收回條已為班主任帶來不少行政工作，亦浪費
了寶貴的課堂教學時間。

在選擇行政系統方面，本校認為系統必須避免引進不同的系統，增加教師的主

作量。因此，我們期望採用與目前使用的內聯網系統和學習平台整合的系統，

讓教職員、學生和家長在同一個平台處理教學、行政和溝通，這樣將有助系統

的推廣和應用。此外，系統的數據必須在一定程度上和 WebSAMS 系統整合，

又或可以進行數據交換，以避免行政人員重複數據輸入的工序。

。1) 計劃可行性

(吋請描述計割的設計，包括:

(i) 芳式/設計/活動

由於智能學生證能儲存及處理資料，只要配合相應之學生考勤系統，便能簡他

傳統點名程序，學生之出席情況亦能於系統即時顯示。每當學生拍卡，系統即

時顯示時間，上學狀況及學生相片。校方可即時掌握各個學生的出席情況。教

師亦可預先輸入一些訊息如老師召見提示、紀律行為通知，待學生拍卡時即時

接收當日訊息。減少訓導組教師處理考勤紀錄和跟進的壓力和工作壘。家長方
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面亦可簡單透過互聯網查閱子女的出席情況。現時有很多家長均擁有個人手
機，家長除了可網上查閱子女之出席情況外，更可於戶外收取到子女當日之出
席情況的短訊。學生點名系統不單支援學校及班別上課時間設定，亦提供學校
普通、週日及特殊日子時間設定，給與校方彈性處理點名安排。

智能學生證不單能取代過往傳統之學生證，表明該學生身份以外，還突顯學校
的形象，及至提高同學甚至教職員對學校的歸屬戚。此外，過往一般處理圖書
證方法有二:於學生證背面上貼上條碼貼紙;或直接印製另一張圖書證。不論

是前者或後者，校方都無可避免要處理一些細微的繁瑣工序。新的智能學生證
能避免其中繁瑣的步驟，而且包含了條磚費餌，能支援現有的圖書館系統。

智能學生證的設計以校內應用為主，所以能作為校園電子錢包，處理學校經常
收取的費用，如學費、書簿費、旅行費、班會費及學會費等，減少現金交易，
節省處理時間。儘管要處理的金額龐大，電子錢包亦能應付及處理盜卡及失卡
之情況，遺失卡不等於遺失錢，以確保該卡持有人之款項於任何情況下亦不會
被逼用。這使教師無須再為找續、計算款項而花上寶貴的教學時間，校方亦無
須再為處理大量現金而憂心。家長亦可簡單透過互聯網查閱子女詳細增值、繳

費和結存紀錄。

校園銷售點讓學校可中央處理校園物品銷售及庫存管理，更可結合智能卡使

用，以網絡形式運作，實時處理及更新交易紀錄。系統減少現金往來，實現校
園銷售網絡電子也，減省同工處理物品收費之工序及時間。家長也可透過系統，
於網上查閱孩子的購買紀錄。

於智能手機程式發放繳費通告，讓家長黨交後直接從付費系統扣除款項，更方
便快捷。讓家長隨時查閱考勤紀錄、繳費資料等，資料與系統同步發放，即時
掌握多名子女於學校的情況。如每次透過電腦都要輸人密碼才能登人平台查閱
資訊，令使用上欠缺方便及即時性。但透過智能手機可隨時隨地利用智能裝置
一站式查閱學校資訊、子女的到校及離校時間等，更覺安心。當發佈新通告/提
示繳費時，可發送推播訊息提醒家長按時簽交。此能節省老師於課堂派發/收集
通告的時間，讓教學時間更集中，亦方便家長於日後翻查。而且手機程式的介
面分類清晰，簡單易用，讓他們一次過查閱學校發放的各種資訊，全面滿足不
同的使用需求。

(ii) 主要推行詳情

計劃時期:哩哇年9月(月值1年值1 至 2016年7月f月份/年份)

月份/年份 內容/活動/節目 受惠對象 f 參與者

2015 年 9 月 選取市場上能編寫電子行政系統 購物招標委員會成員

的服務供應商

2015 年 10 月 測試及引人智能手機程式 資訊科技組教師、全
進行系統校內培訓 禮教職員及家長

2015 年 12 月 檢討成效及進行相應改善工作 資訊科技組教師

進行拉總工程及安裝資訊亭
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2016 年 1 月 向家長介紹學生智能卡考勤、付 資訊科技組教師、全
費管理及校園銷售系統 體家長

2016 年 2 月 正式使用學生智能卡考勤、付費 資訊科技組教師及全
管理 體學生

2016 年 7 與全校教師分享使用各電子系統 資訊科技組教師及全
的經驗，以及計劃檢討 體教職員

(b)請說明教師及校長在計劃中的參與程度及其角色。

(i) 參與的教師人數及投入程度(時間、類別等) : 
購物招標委員會成員 (5人) :選擇合適的服務供應商。

資訊科技組同工 (3人) :協助購買設備、安裝系統及評估系統操作效能。

全體教職員 (69人) :協助測試電子系統、提出使用意見或改善建議。

(ii) 老師在計劃中的角色: (單身聲聲賞靈都

口領袖 J 協作者

./ 開發者 ./ 服務受眾

(c) 請詳列計割的預算和主要開支項目的理據。

申請撥款:港幣且直也元

預算項目
開支詳情

理摟
項目 款額($)

i) 設備 學生智能卡考勤 36,000 引人一套功能完善的學生考勤|

系統 紀錄系統，一方面減省教職員

日常的工作量，又能幫助校方

了解各教職員的工作情況，以

便進一步作出資源調配。

付費管理系統 36,000 引人一套完善的付費管理系

統，定能減低教師在收費上的
校園銷售系統 15,000 工作量和連帶的工作壓力。

智能卡閱續器 3 個 5,400 考勤和付費兩用

資訊亭2部 43,000 
智能手機程式 。 由家長支付的費用，透過智能

($18,000) 手機程式協助學校即時發佈消
學生智能卡 1000 。 息至家長的智能手機，將有助

張 緊密家校溝通，時刻緊貼子女

($35,000) 在校情況。

ii) 工程 拉線工程 12,600 連接閱續器與系統

總額。) : 148,000 
申請撥款總額($) : 74,000 
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(d) 學校承搶額與優質教育基金資助額如下:

學校承擔額 優質教育基金

金額 來源 資助額

設施/服務開支 HK$74,000 學校發展基金 HK$74,000 

優質教育基金的總資助額 E王故K$74吭削，000

(吋資產運用計劃:

類別 項目/說明 數量 總值 建嶺的調配計劃

電腦 學生智能卡考 $36,000 學校將會繼續管理和完善系統的

軟件 勤系統 使用。學校也會以學校發展基金

付費管理系統 $36,000 維持系統的維護、更新及保用。
校園銷售系統 $15,000 

3 電腦 智能卡閱續器 $5,400 學校將以發展基金維護硬件的

硬件 正常齡如有需要抽更新硬 l
資訊亭 2 $43,000 件，讓系統保持運作。

。11) 計割的預期成果

(i) 請說明評估計劃成效的方法，
J 觀察:觀察教職員能否順利運用各電子系統及家長使用智能手機程式的情

況。

J 重點小組訪問:訪問不同職級的職員(例如:教師、科主任、組主任、會

計主任、副校長、校長等) ，以收集他們對各電子系統的意見和應用系統後
對工作效率影響的意見。同時，亦會進行家長訪問，以收集他們對智能手

機程式的意見。
J 活動前和活動後的問卷調查:項目開展前進行問卷調查，掌撞各項行政工

作佔用教師時間;經檢討及改善流程後，再次進行問卷調查，了解是否達

到表現指標

.;'其他(請列明) : 1) 表現措標:教師每日考勤/付費的時間下降 40% 0 2) 統
計各電子系統的使用量及指標:通過工具的記錄，可以得知全體教職員及

家長的使用量及對本計劃的認同

及 (ii) 請列明計劃的產品或成果。

J 其他(請列明) : 1) 教師行政工作量得以減輕，讓他們能更有效地履行教學
工作、提供更佳的學生支援。 2) 舉辦分享會，向其他學校介紹推展的經驗。
3) 另家長講座，讓家長了解運用科技處理行政後帶來的改變。

。v) 遞交報會時間表

本校承諾準時按以下日期遞交合規格的報告:

計劃管理 財政管理

報告類別及涵蓋時間 報告到期日 報告類別及涵蓋時間 報告到期日

計劃總結報告 31110/2016 財政總結報告 31110/2016 
119/2015 - 31/7/2016 119/2015 - 3117/2016 
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