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優質教育基金

(適用於不超過 150 ，000 元的攘款申請)

申請表格---第二部ii( 計圖書) (修訂版)

計創編號

2014/0459 
計劉名稱
運用資訊科技處理學校行政工作

基本資料

學校/機構/個人名稱
將軍澳培智學校

(級別)小一至中六

界別:國特殊教育

學生:~立一(人數)及
教職員: _4立一(人數)
家長: 80 (人數)
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(1) 計劃需要

(a) 請簡要說明計劃的目標。

。)運用資訊科技處理行政工作，減輕教師工作量，精簡行政流程。
(ii) 善用行政系統，讓行政數據系統他，使資訊傳遞更帶效率。
(iii) 還過電子學習檔案，清楚了解每位學生學習進程，提高教師對照顧學
生個別差異的認識及勝任力，並對應不同學生的學習差異及作為改善
教學策略的理據。

(iv) 讓家長透過電子平台更清楚理解學生的學習歷程，加以輔助，達最大
的學習成效。

請表明學校的需要及優先發展項目。

促進學生的社交和情感發展

促進學校管理/領導，以及老師的專業發展/健康

ω
國
函

(b) 

(ii) 請提供相關的背景資料以論證(b)(i)中所提及的需要。

國學校發展計劃:本校於14-15學年在促進學校管理及學生發展範疇上，
將重點發展以讓行政數接系統化，使資訊傳遞更有效率。透過電子學
習檔案，清楚了解每位學生學習進程以照顧學生學習差異的目標。

國調查結果:透過職員培訓活動進行問卷調查，超過90%的教師均贊成

學校推行行政電子化，懿為有助資訊傳遞及專業交流，而「電子學習
檔案」以便從學生的角度反思有助支援教師照顧學生的個別學習差
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異，以促進學與教成效。

(c) 請詳述如何以創新的意念或實踐方法來提升、調適、配合及/或補足學校現

行的做法。

由於在教導有特殊需要的學生時，無論在人力和物力上都較主流學習需要

更多的資源協助，引人一個完善並能與內聯娟和學習平台整合的行政君主

統，具彈性及延伸，性的校園綜合平台，不但提高行政效率，更讓教師有更

多時間專注於教學工作，長遠而盲，實有助優質教育的發展。透過平台內

功能，相關系統除發佈學校資訊外，也為家長提供學生的個人紀錄，家長
只需以帳戶查人，便可查閱其子女之報告，得悉子女於校內的活動以及學

習情況，加強家校溝通，更有效推動電子校園，以配合科技發展及電子學

習的大趨勢。

學校希望教職員在處理學校工作時能使用學校的電郵戶口與外界聯繫'讓

外界能清楚知道所收到的學校域名的電郵'方便同工處理學校工作。現時

校內不同管理小組的電郵往來愈來愈頻繁，學校也會不時以電郵向家長發

放學校的最新消息，負責老師往往花上很多時間管理電子郵件的聯絡人資

訊。

學生學習歷程檔案是一種能加深同學與老師問溝通的評估工具，也是促進

學習的評估工具。正規的測驗對語文和邏輯智能高的人較有利，這些人會

較易適應在一些脫離其實環境的情境中接受評估。對欠缺上述智能優勢的

學生，以及那些需要在長期研習計劃中才顯露實力的人，或適合於在真實

環境中接受評核的人，其實是不公平的。學生學習歷程檔案提供多元能力

的評估工具，是一種公平地對待智能的評估工具。設立學生學習檔案以評

估促進學習。學生可將自己學習檔案供其他同學觀賞，看到每位同學的優

點，增加學生的學習自信心;同時，也向全校其他老師演示同學的進步成

果，作為其他老師教學參考。此外，亦向家長演示同學的成果，增加這種
評估方法的說服力。

因教學需要，學校儲存及管有大量不同類型教具，引人資產行政管理系統，

能有效建立整個校園的資產資料庫，使校方能完善運用所有校園物資。系

統的功能必需能以物品管理小組處理物資盤點，以應付學校的實際需要。

此外，系統除了能輸入物品的基本資料外，還能輸人購買物資時的撥款資

料，以方便查閱。

因學生各有特殊需要，為確保運動會順利舉行，老師們往往需要投入大量

時間於籌備工作中，例如比賽報名、編排分組等。引人運動會管理系統就

能協助處理這些繁瑣的賽前工作，並有效率地處理比賽當目的賽程安排、

名次排列等事項，讓師生盡情投入有益身心的運動會中。
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。1)計劉可佇陸

(吋請描述計劃的設計，包括:

(i) 芳式/設計/活動

6Jil61Ì-(Jjf全E府星空t舍身系.銜，綜合校園平台能讓教師、教職員及家長收
發校園電郵'協助建構更緊密的校內溝通模式和資源共事。在選擇行政系統
方面，本校認為系統必須避免引進不同的系統，增加教師的工作量。因此，
我們期望採用內聯網和學習平台整合的系統，讓教職員、學生和家長在同一

個平台處理教學、行政和溝通，這樣將有助系統的推廣和應用。此外，系統

的數據必須在一定程度上和WebSAMS系統整合，又或可以進行數據交換，以

避免行政人員重複數據輸入的工序。

引人外寄電郵系統，讓所有教職員在處理學校工作時能使用學校的電郵戶口

與外界聯繫'讓外界清楚知道所收到的是有學校域名的電郵'避免外界誤以
為是不知名的垃圾電郵而遭刪除，方便同工能有效地與外界聯繫'處理學校
工作。另一方面是為了重建完整的溝通網絡，讓教師可以透過內聯網的郵件

向自己所屬的班別或小組成員發放電子郵件，讓各小組的溝通更順暢。通訊

中心之合併電郵讓同工大批次發送個人1b訊，息，如家長會時間通知、學生還
科結果發佈等，於短時間內一次過傳送大量個人訊息，不限數量，無須逐一

以人手處理發退。

由於本校是一間特殊學校，教職員需處理較多學生進展性及總結性報告(評
語)。透過引人一套適合本校的學生學習歷程檔案行政管理系統來處理學生表
現評估和學習檔案，日後教師就可以將學生每次的評估紀錄、測驗和考試成

績直接輸入系統。負責製作成績衰或學習檔案的同事，可以隨時檢閱和列印

不同的報衰，各個行政部門可以協同運作，將能更有效減低教師工作量。家

長和學生亦可以隨時上網檢視個人的學習檔案，家長可以隨時7解學生在校

的全面衰現。系統一方面增加了學生資料的透明度，又能提升學校的學習檔
案管理系統，以便日後為學生提供整金的學習紀錄。

通過計劃將建立一個電子學習檔案平台，為每一位學生建立一個電子學習檔

案，每位老師均能檢閱任教學生的檔案，能清楚7解每位學生的學習進程，
更能對應不同學生的學習差異，針對性的進行輔導，又能定期檢討及修訂評

估指標，使其能給予更適切的回饋;家長不是像傳統模式中，只能知道其子

女在某學科的分數，而能與學生一同閱讀學習檔案，了解其學習進程，參考
老師的評語，在學校以外作出輔助。

系統提供一個平台讓學生、老師、家長三方面在學習進程上更全面的溝通機
會，平台上館有各級別各科目的示例及範本，這些範本均根據專家的評量標

準而制作，學生可參照範本更能清楚自己在學習進程上的程度，家長亦可了

解子女的進度，進而提供更適切的協助。此外，系統亦令學學習變得多元他，
習作不再只局限在書面上，學生在口語報告的表現可轉成錄像檔案，放在其
學習檔案內;老師對應地調適教學策略，讓學生可以學得更多更好。

引人資產行政管理系統，能有致建立整個校園的資產資料庫，使校方能完善
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運用所有校園物資。系統的功能必需能以物品管理小組處理物資盤點，以應

付學校的實際需要。此外，系統除了能輸入物品的基本資料外，還能輸入購

買物資時的撥款資料，以方便查閱。

引人運動會管理系統，只需簡單設定學校的社際分配、分組方法、得分標準

等資料，系統便能自動完成各項繁握的比賽編排工作。於比賽當日只需輸入

比賽結果，系統自動統整計算所有賽事的成績，總結出社際、組別及個人總
成績，方便學校頒發獎項及以多種不同單位的報告，例如賽項排名、社際參

賽人次、班別參賽表等並可匯出檔案，配合學校行政需要。

(ii) 主要推行詳情

計劃時期: 2015年5月(月份/年份)至 2016年5月(月份/年份)

月份/年份 內容/活動/節目
受惠對象/

參與者
計劃開始前 回 老師整理現有學習檔案及修訂評估指 16名班主任、

的準備工作 標。 總務組及資訊
回 老師及同工整理現有資產紀錄及更新 科技組教師

盤點資料。

2015 年 9 月 . 與俱應商購買校園綜合平台、學生學習 教務組老師及
-11月 檔案系統、資產管理、運動會管理方案 資訊科技組教

及相關軟硬件，並由供應商安裝系統 師

B 舉辦家長講座，介紹電子學習檔案運作
詳情

回 供應商為員工提供系統操作培訓

2015年12月 . 測試及引人資產管理，電子學習檔案系 教務組老師及

統 資訊科技組教. 與供應商確定學生學習檔案系統的訂 師

制方案，開放工作展開

2016年1月 因 檢討資產管理，電子學習檔案系統成效 教務組老師及
進行相應改善工作 資訊科技組教

師

2016年3月 . 測試及引人運動會管理系統 體育科教師及

資訊科技組教
師

2016年5月 . 全面推行使用學生學習檔案、資產管 全校師生家長

理、運動會管理系統

(b) 請說明教師及校長在計劃中的參與程度及其角色。

(i) 參與的教師人數及投人程度(時間、類別等)
• 本校 16 名班主任教師:負責整理現有學習檔案及修訂評估指標。

圖 總務組老師及同工整理現有資產紀錄及更新盤點資料。. 資訊科技組同工:協助購買設備及安裝工作。

、
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(ii) 老師在計劉中的角色: (j曹眉苦~'8~掛
口領袖 國協作者

因開發者 因服務受眾

(c) 請詳列計劃的預算和主要開支項目的理據。

申請撥款:港幣 旦造盟 7c 

預算項 開支詳情
理據

目 項目 款額($)
i) 設備 校園綜合平台 48,800 一個綜合平台具校區電郵，

校園資產管理系統 28,700 電子通告，校唐衰，同時整合

(連條碼閱誼器) 資產管理系統、運動會管理

外寄電郵系統 22,000 系統、外寄電郵系統及製作

電子學習檔案系統 16,000 電子學習案，讓行政數摟他，
運動會管理系統 29,500 減少老師工作量

總額。) : 145,000 
申清撥款總額的: 72,500 

(d) 學校承搪額與優質教育基金資助額如下:

學校承擔額 優質教育基金

金額 來源 資助額
設施/服務開支 HK$72,500 學校發展基金 HK$72,500 

優質教育基金的總資助額 HK$72,500 

(吋資產運用計劃:
類別 項目/說明 數量 總值 建議的調配計劃
電腦 校園綜合平台 48,800 繼續留校使用
軟件 校園資產管理系統(連條碼閱 28,700 

續器)
外寄電郵系統 22,000 
電子學習檔案系統 16,000 

」運動會管理系統 29,500 

。11)計劃的預期成果

(i) 請說明評估計劃成效的方法，
國活動前和活動後的問卷調查:項目開展前進行問卷調賽，肇握各項行政工
作佔用教師時間;經槍討及改善流程後，再次進行問卷調查， 7解是否達到

表現指標

國其他(請列明)表現指標:

1. 教師每月處理學生檔案的時間下降 50%
2. 行政組別老師在處理校園資產管理及運動會管理安排的時間下降 50%
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及 (均請列明計劃的產品或成果。

因其他(請列明)
1. 教師行政工作量得以減輕，讓他們能更有效地履行教學工作、提供更佳
的學生支援

2. 師生可以進一步運用資訊科技於學習和行政工作
3. 有效地管理和分配望寄廳，從而達致學校發展計劃中所創定的重點關注事
項的目標，使學生學習得到最大效益

4. 家長可以了解學生在校的全面表現，加強家庭與學校合作，讓家長主動
及積極地與教師一起推動學生的全人發展。

。v)遞交報告時間表

本校承諾準時按以下日期遞交合規格的報告:

計劃管理

報告類別及涵章時間 | 報告到期日

計劃總結報告 I 3118/2016 
11912015 - 311512016 119，且015 - 3115/2016 
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