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計劉名稱:

機構/學校名稱:

計劃進行時間:由

乙部

運用新科技處理學校行政工作

石湖墟公立學校

08/2014 (fjl何至 0712015 (另i有可

填寫此部份報告前，請先詳閱讀「優質教育基金計蟄j總結報告填寫指引J 。

請另頁(A4 名民)書寫，就以下項目作出總結報告:

1.達成目標
2. 計創對學習成效、專業發展及學校發展的影響

3. 自我評鑑計創的成本效益，需清楚列出有關指標及衡量準則

4. 成品及推廣模式，及外間對那些推廣活動的反應

5. 活動一覽表

6. 計創實施時所遇到的困難及解決方法

計劉負責人姓名:

簽名:

日期: 23-10-2015 

受款人姓名* :一一一一

簽名:

日期: 23-10-2015 

想計部總結報告須經「網上計懿管理系統J 提交。一經提交，報告將被混為已經由校監/機構主管

或代表機構簽署優質教育基金撥款協議書的人士確認。
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優質教育基金總結報告

1. 計劉目標

目標(i) 運用資訊科技處理行政工作，減輕教師工作量

在進行本計創前，工友在收發點名簿，校務處職員處理學生考勤資料，每天處理這些工作
所花的時間接近兩小時。現在運用全新內聯網系統的新科技進行以上工作大大省卻此時間，這

是由於學生早上到達學校後，會以學生智能卡「拍卡J 記錄到校時間及作為點名用途。學生的

到校時間會儲存於內聯網系統內，班主任於早上班主任課核實學生考勤資料，再由校務處職員
跟進有關學生遲到或缺席工作，亦不需要翻閱全校班別點名簿。教職員只要登人內聯網便可即

時瀏覽及處理學生考勤工作，大大減輕教職員的日常的工作量及處理時間。

本校透過這套功能完善的學生智能卡考動系統，減省工友每天上下午共 4 次收發點名簿的

時間。校務處職員不用翻閱全校班別點名簿，肉聯網系統及智能手機程式能顯示學生到校時

間，家長可在內聯網系統或智能手機程式知道學生到校情況，減少他們查詢學生有否到校，這

樣也減少職員處理查詢的時間。而且，家長和學生亦可以上網檢視個人的學習檔案，了解學生

表現。

同時，由於內聯網系統已經儲存學生的考勤紀錄及統計，班主任可以省卻每月統計學生考
勤數據的工夫，只須檢查及核實資料即可。

圖書館借還系統與內聯網系統迪繫'能統一管理學生帳戶及資料，簡他了圖書館行政程

序，而且借遍及盤點功能較茵系統準確，減少錯誤的機會，令誤已歸還的圖書當成未交遷的情

況及錯把沒有遺失的圖書詮銷的情況減少。

此外，圖書館借過系統有效整合實體及電子圖書之各項紀錄，使圖書館各項資源能更有系

統地管理，更有利學校網上閱讀的推行。這系統以網頁形式(web-b的ed)運作，圖書館的各項行

政工作可在任何時間及圖書館以外的地點進行，使圖書館的各項行政事務能更有彈性地跟進。

總的來說，本計創能完全達成目標(i) 運用資訊科技處理行政工作，減輕教師工作量。

目標(ii) 善用智能卡和配套之行政系統，精簡行政流程

本校的學生智能卡、內聯網系統及智能手機程式互相配合，能協助學校即時發佈消息至家

長的智能手機程式及內聯網系統，包括:學校宣佈、學校通告、活動消息、全校性或個別訊息、

通知、每日家課、學生到校離校時間等。家長只要以家長戶口登人內聯網系統或智能手機程式，

便可即時接收以上資訊。這樣將有助家校緊密的溝通，緊貼子女在校情況及了解學校最新消息。

透過學生智能卡和配套之行政系統，加強了學校及家長的溝通，一方面讓家長更了解學生

的學習、考動等情況，也提升了本校的形象。另一方面，由於家長已經了解學生的情況，也減
少他們致電或到校查詢的情況。

此外，學校圖書館借還系統能夠結合內聯網系統平台，配合學生智能卡能避免其中繁瑣的

步攏，而且包含7條碼資料，能支援現有的圖書館系統簡化罰款繳交及閱讀歷程紀錄等工作。

學校的系統管理員可以統一管理全校師生脹戶，資料互道。

基於以上原因，本計創能完成達到目標(ii) 善用智能卡和配套之行政系統，精簡行政流程。
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目標(iii) 善用行政系統，攘行政數據系統化

本校內聯網系統設有電子文件庫模組，學校內聯網系統管理員根據不同分類，於內聯網

系統開設電子文件資料夾，例如:學校行政、會議紀錄、科目資料、測考文件、同儕觀課文

件及共同備課文件等分類管理文件資料。

各行政組及科組負責人妥善管理電子文件庫，讓老師可以統一上載及存取全校電子文件

資料，實鹿行政無紙化，節省儲存空間。校方又可以分類協作管理，設定各老師使用權限，

保障重要文件的安全性，不會錯誤刪除別人的文件，更有效保存學校文件，亦方便同事於學

校以外，例如家中透過互聯網登入內聯網存取電子文件，有利老師在家工作。另外，電子文

件庫模組可以為文件儲存多重版本，並附註上傳日期及上傳者，方便查詢跟進。

總而言之，本計創能完全達成目標(iii) 善用行政系統，續行政數據系統忱。

2. 計劉影響

肉聯網系統電子文件模組於 2014 年 9 月完成設置及開始上載電子文件。此模組可以設定

各老師使用權限，只有系統管理員及上載文件的同事方可刪除文件，減少文件無故被刪除的

可能性，有利保存文件。

本校內聯網系統管理員已經將學校過去多個年度各科目的考試卷上戰至電子文件庫，以

供同事下載或參考。為了加強文件電子化，科技組於 2014 年 3 月開始在電子文件棋組內開設

各行政組的文件夾，用作儲存有關行政組的工作。這電子文件庫有系統地保存學校電子文件。

此外，本校在不同途徑，例如全校家長日、學校開放日等向家長及區內人士介紹有關學

生運用智能學生證、內聯網系統及智能手機程式等。家長及參觀人士都表示十分欣賞這措施，

希望多作了解，有效提升學校整體形象。

3. 自我評鑑計割成本效益

變更
預算項目 學校承搶款額 核准預算 實際支出 [(乙)﹒(甲))1 (甲)

(根據協議書蹄衰IJ) (甲) (甲) (乙} +1一%

器材及軟件 $95,950 $70.0∞ $164,950 。%

2 員工開支 $39,900 $39,900 。%

3 一般開支 $5,000 $5,000 0% 

以上器材及軟件於本計創完成後將繼續留校使用，本校會繼續運用以上軟件及硬件等新科技

處理學校行政工作，並將會優化，務求能提升工作效率的同時可以減輕教職員的工作量。

本計劃總實際支出為$209，850 ·本校 14-15 年度學生總人數為 692 人，即直接受惠學生的單位
成本是 $209，850/692 = $303.3。

由於本計劃的推行須要購買不同的內聯網系統軟件及進行拉總工程，這些軟件或工程是不可

轉移，所以其他學校如須進行相同的計劃必須負搶相同的成本，不能使用共享資源。
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4. 可推介的成果及推廣模式

本計創目標要旨在運用新科技處理學校行政工作，而運作方法及模式主要是以內聯網系統的

軟件處理，所以並沒有實質的製成品，但可以提供經驗分享。

有關本計劃已舉辦的推廣活動請參閱 5.活動一覽表。

5. 活動一覽表

參加人數

活動性質 概略說明 學校 教師 學生
其他 參加者的回應

(請註明)

肉聯網系統工作坊
28-08-2014 

(教授內聯網系統操 50 人
老師已經初步掌握內聯網操作

作技巧及知織)
本校電腦室 技巧及知論

第 l 次全校家長日 29-11-2014 
(約 20 分鐘時間簡 本校搜堂

介內聯網家長戶口 (簡介)
各家長對智能手機程式及內聯

及智能手機應用程 本校會議室
學生家長 網系統功能衰示親賞，約 80 名

式，並於當天安排 5 (協助安裝智
共 692 人 家長於全校家長日當天在教職

位教職員協助安裝 能手機應用
員的協助下安裝智能手機程式

智能手機應用程式) 程式)
各家長對智能手機程式及內

第 2 次全校家長日
13-02-2015 聯網系統功能表示鍛賞。由於

(當天安排 3 位教職
本校電腦室

學生家長
在第 l 次全校家長日已經協助

員協助安裝智能手
(協助安裝智 大部分遇到技術困難的家長

機應用程式)
能手機應用

共 692 人 安裝智能手機程式，故此這天

程式) 只須替約 10 名家長安裝智能

手機程式

6. 困難及解決方法

本校內聯網系統管理員於 2014 年 10 月開設內聯網家長戶口(家長登人名稱 g加學生編號，

密碼 :4 位隨機數字) ，家長可以登人內聯網系統瀏覽學生出勤紀錄、學校宣佈及家課等資料。

由於是本校首次替家長開設內聯網戶口，雖然本校有內聯網家長戶口通告及登入內聯網
詳細指

引，但仍有少數家長誤會家長戶口可以進行學生網上功課或錯誤以學生戶口登人內聯網。

學校的智能手機應用程式於 2014 年 10 月完成測試，並於 2014 年 11 月以通告及登人方法

使用詳細指引通知家長。家長可以使用家長戶口登人智能手機的應用程式，接收即時訊息、學

校宣佈、家課表、校曆衰及考勤紀錄等資料。但是有少數家長誤會可以在手機程式讓學生完成

網上功課。

此外，本校位於主里，全校學生共 692 人，超過半數是「跨境」學生。所以部分「跨境J

學生家長未能下載及安裝智能手機的應用程式，主要問題如下:

i.沒有

11. 沒有更新 最新軟件版本

iii. 沒有 戶口

iv. 使用國內品牌的手機



" 

為了協助以上家長安裝智能手機應用程式，本校於 2 次全校家長日 (29-11-2014 及
13-02-2015)分別在本校會議室及電腦室安排教職員協助遇到技術困難的家長安裝智能手機程

式，在這 2次的協助時間中幫助共約 90 名家長成功安裝智能手機應用程式。此外，家長亦可於

辦公時間到學校校務處請職員協助安裝智能手機應用程式。

本校亦以電郵向全校家長戶口發送智能手機應用程式，讓使用 于機的家

長自行直接安裝智能手機應用程式。透過以上幾方面協助，校方已經成功協助大部分遇到技術

困難的家長安裝智能手機程式。

另一方面，本校於 2015 年 1 月 6 日開始進行學生以學生智能卡「拍卡」點名，以記錄學生

到校及離校時間。在開始的時幌由於設定問題，拍卡終端機會出現「休眠」模式，以致拍卡機

停止運作，令學生於早上未能「拍卡」。男外，拍卡機終端機亦曾經因為火牛故障，以致出現失

靈。在 TSS 檢查及更換火牛後，情況已經改善。 TSS 也設定取消拍卡機終端機「休眠」模式後，

已經沒有再出現失靈情況。

至於學生智能卡方面，由於學生初次運用學生智能卡進行「拍卡」點名，學生在使用及保

管學生智能卡缺乏經驗。在 1 月 6 日開始「拍卡」點名的初期較多同學忘記「拍卡J '甚至因為

遺失學生智能卡而需要補領。在班主任及訓導組合作提醒學生後，在下學期較後時間遺失學生

智能卡的情況已經減少。

同時，由於在 14-15 年度提供列印學生智能卡的公司將於 15-16 年度提高收費，由 $35 調

整至 $40 。為減輕學生列印學生智能卡負擔的費用，本校將於 15-16 年度購人智能卡打印機，

由本校職員自行替學生列印學生智能卡，一來減低列印成本，二來可以加快列印速度，吏，抉替

遺失學生智能卡的學生補印智能卡。

由於設定內聯網工作比較繁瑣，例如開設學生戶口、家長戶口及老師戶口、設定各戶口的

不同權限、準備列印學生智能卡資料、開設電子文件夾、列印每月學生出勤報告、協助家長安

裝智能手機應用程式等。若以兼職形式聘請員工比較困難，所以本校運用學校津貼加上原先核

准預算($39，900) ，聘請了一名全職員工協助以上工作。

圖書館借還系統的運作受學校伺服器的穩定性所影響，假如學校的伺服器出現故障，圖書

館借還系統便不能運作。盼望日後圖書館借還系統能不斷更新，在科技組同事及學校資訊技術

員的支援下，令借還效率得到提升。


