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優質教育基金

﹙適用於不超過l50’000元的撥款申請﹚

申請表格╴第二部份﹙計割書﹚﹙修訂版﹚

計劃名稱

智能系統優化電子化校園 ∣嫻繃

基本資料

學校／機構／個人名稱

香港真光中學（小學部）

受惠對象

(a）界別:□小學

（b）學生:-847人 ﹙人數）及

（人數）

﹙人數﹚

小一至小六,6-l3歲 （級別／年齡）

（c）老師 43人

﹙d）家長:約1560人

計割書

（I）計計割需要

（a）請簡要說明計割的目標

本計劃旨在智能系統優化電子化校園,包括學生考勤記錄系統、教職員考勤記錄系
統、智能手機應用程式﹙家長及教職員）及資產管理行政系統’期望使用相關系統促進

校園電子化’從而縮短老師處理有關工作事務的時間’力口強家校溝通同時提升教學
效能。

（b）（i）請表明學校的需要及優先發展項目。
勺

回促進學校管理與領導,教職員工的專業發展及家校合作

（ii）請提供相關的背景資料以論證（b）（i）中所提及的需要。

回學校發展計劃:201￠﹣20l6年度
l）力口強與家長溝通及資訊流通

2）力口強教職員工之間的溝通

3）選用網絡Apps作為傳遞通告﹑特別宣佈、資訊、聯絡教職員工及家長。
回調查結果:

經過我校中學部（香港真光中學）多年使用考勤系統、網絡Apps的經∣驗,
效果十分理想’這促使我校小學部進行教職員工意見調查,了解有關系

統的引入,對行政管理與領導的裨益女口何。調查結果非常正面’而-且希
望藉申請貴基金機構獲得有關基建的費用。

回相關經驗:

l）開校至今沿用人手運作考勤,牽涉時間、教職員工及資料處理費時’
效率較低。
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2）近年隨著我校中學部（香港真光中學）申辦法圉校董會,管理學校資產

及營運’深感極有需要引入系統的必要’以配合在同一校董會下的

運作。

3）適逢我校於20l4年暑假期間引入使用電子圖書館,繼而希望藉是次

申請’購置學生考勤記錄系統、教職員考勤記錄系統後,使用同一

張智能卡去作記錄,既方便’又節省紙張。

請詳述女口何以創新的意念或實踐方法來提升、調適﹑酉己合及／或補足學校現行

的做法。

隨著資訊科技的快速發展’加上教育改革過程中教師工作量倍增,本校深感

有需要運用科技去處理日常的行政事務’以減輕教師的工作量。同時,亦希

望引進電子管理系統,提升學校管理的質素禾口效能。

(c)
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計劃可行性

（a）請描述計劃的設計’包括

（i）方式／設計／活動(i)

學生考勤紀錄處理

l）學生的點名考勤流程花上一定的工作時數。運用「點名簿」處理考勤,

一方面教師將部分的教學時間來處理非教學職務。

2）在處理遲到、缺席學生、告假禾口每日考勤數據方面’校務處的書記及訓

導處教師花上25-30分鐘處理。每天書記在收集各班的點名簿後,點算

每天缺席的學生’在紙本的記錄簿上’女口有無故缺席的學生,校方會致

電學生家長跟進,能及早了解學生席原因’以便訓導處教師跟進學生的

家長。

3）負貴學生缺席的書記每天需花l5-20分鐘處理學生缺席記錄及製作報表

供教務主任查閱,以便跟進測、考、默、作等方面的後補安排。因此,

學校的確需要一套功能完善的考勤管理系統,以減省教職員日常的工作
白

重。

職員考勤紀錄處理

l）校務處書記在處理教職員上下班時間記錄’以及不同情況的遲到早退問
題時’都要花上不少時間’例女口每天早上’書記需要檢查教職員是否到

齊,由於教職員簽名難以辨認,書記每天花上l5-20分鐘處理找出哪一

位缺席,再聯絡教務主任是否有老師請假及安排代課。

2）教師簽退方面’由於有時教師比校務處職員更遲離開學校而未能簽退,

書記每天需花時間處理教職員下班簽退事宜’每天約花上25﹣30分鐘處

理有關事宜’因此,學校需要一套功能完善的職員考勤管理系統,以減

省教職員日常的工作量。

智能手機程式（家長及教職員版本）

l）透過智能手機程式協助學校即時發佈消息至家長的智能手機,包括:特

別宣佈、學校通告、活動消息、全校性或個別訊息通知、每日家課、學

生返校離校時間、繳費紀錄等,將有助緊密家校溝通’時刻緊貼子女在

校情況o
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2）透過智能手機程式協助教職員,可即時查閱家長簽閱電子通告的情況’

查看即時訊息的情況,以至確定學生考勤紀錄的功能及與校內教職員電
郵的溝通’亦有助緊密家校及校內的溝通。

3）推行方面’我校預算於20l4年度下學期更廣泛地使用電子通告系統’讓

家長更快捷接收學校資訊,並迅速回應’例女口簽覆回條。另外’廣泛使

用「班主任宣佈」’促進緊密的家校關係。我校打算在家長日及其他活動’

向家長廣泛宣傳、分享正面的成果及使用電子化工具的良好成效。而校

內與教職員檢討智能手機程式的使用,以收節省時間及紙張的預期效果。

統系政一
丁

•
理
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管產︽
貝

引入資產行政管理系統,能有效建立整個校園的資產資料庫,使校方能完善

運用所有校園物資。現時處理校產的做法比較原始,未能統一方式;有的使

用記事簿’有的使用試算表’有的人手操作’故此,發現不同方式帶來不同

的效果;有文件或單據遣失、欠整潔’亦有資料不詳’致未能快速地搜尋檔

案。若安裝新的智能系統’物品管理小組定必能有效處理物資盤點’輪入物

品的基本資料及購買物資時的撥款資料,查閱檔案、單據與應付學校的實際
需要。

（ii）主要推行詳情

計劃時期:07／20l5至06／20l6

∣月份／年份 內容／活動／節目 ∣受∣惠對象／參與者
校長﹑副校長、

資訊科技組教師﹑

教務處l位資產管

理文員、校監、校

長

教務處l位資產管

理文員、校監、校

長

20l5年

7月

選取市場上相關軟件供應商

測試及引入資產管理行政系統,

進行培訂I∣,及輸入校產資料。

每年定期進行盤點。

20l5年

7-8月

檢討成效及進行相應改善工作

20l5年

8﹣9月

校務處的書記及訓

導處教師、所有學
生

況∣

20l5年

l0-ll月

檢討成效及進行相應改善工作 校務處的書記及訓

導處教師

校長、副校長、校

務處書記

20l5年

l0-ll月

測試及引入職員考勤系統

l0月:進行安裝及培訓

ll月:學校內部留意點名情況

檢討成效及進行相應改善工作2015年

l2月

學校

20l5年| 測試及引入智能手機程式（家長及∣所有老師、所有家
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教職員版本）l2月 長及學生

l2月:進行家長工作坊,指引家

長女口何使用。

12月:教職員檢視家長簽收電子

通告情況。

20l6年

2月

檢討成效及進行相應改善工作 學校

20l6年

4月

計割檢討

l）設計問卷詢問處理不同系統

的同工,評估引入系統後的成效。

2）設計問卷詢問家長,評估引入智

能手機程式的效果。

3）把有關調查結果在教師發展日

分享﹙20l6年5-6月）。

學校

（b）請說明教師及校長在計劃中的參與程度及其角色。

﹙i）參與的教師人數及投入程度（時間、類別等﹚:

本校將成立專責小組負責推行各行政系統計劃 成員名單女口下

（ii）老師在計劃中的角色

曰領袖

□開發者

回協作者

曰服務受眾

（c）請詳列計劃的預算禾口主要開支項目的理據。

申請撥款:港幣69.50u元
管
才
目

預
項

開支詳情

項目 ∣款額（＄）
理據

l）學生考勤系統 一套功能完善的考勤管理系

統,可取代點名簿以減省教職

員日常的工作量。

35·000i）設備

2）教職員考勤系

統

一套功能完善的職員考勤管

理系統,校務處的書記在處理

職員上下班時間記錄可以更

方便’以減省教職員日常的工

作量。

2&000

4

職位

校長

三位主任

電腦科科主任

老師

文員\

角色

顧問

顧問

統篡

成員
↑﹑口

成貝
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3）智能手機應用

程式（家長及教

職員）

|24`000 透過智能手機程式可以即時

發佈消息至家長的智能手

機’而家長及教職員可以隨時

以手機檢視學校不同類型資

訊’力口強校內溝通。

建立整個校園的資產資料

庫’使校方能完善運用所有校

園物資。

4）資產管理行政

系統

28,000

∣ii）工程 拉線及智能卡讀卡

器安裝工程

2斗,000

總額（﹩）:l39’00（

申請撥款總額（﹩）:∣6g,500

l39·000

（d）學校承擔額與優質教育基金資助額女口下

學校承擔額

金額（﹩）∣來源
69,500 ∣學校發展基金

優質教育基金的總資助額∣

優質教育基金

資助額（﹩）

69,500

6gβ00

支開務服
/

施扒
丞

（e）資產運用計割

∣建議的調配計劃 |∣類別∣項目／說明

∣戰∣韉辮統
數量

l

l

總值（﹩）

35,000

28,000∣戰
縫績留校使用

智能手機應用程式（家

長及教職員）

l 24·000

歹﹂＝＝﹂﹃↙﹑∣︻N↗﹑↗

資產管理行政系統 |l|28’000

﹙III）計劃的預期成果

（i）請說明評估計劃成效的方法’

曰觀察:考勤方面～使用系統後,教職員及學生拍卡省時及方便的情況。

回重點小組訪問:引入學生考勤記錄系統、教職員考勤記錄系統、智能

手機應用程式（家長及教職員）及資產管理行政系統後,將會與相關同事

定時檢視成效,例女口是否有效減低煩瑣的工作量’有否使行政工作更
方便快捷’並有否提升工作效能’女口何配合不同系統以取得更佳成效
等。

□活動前禾口活動後的問卷調查:例女口訪問家長用Apps後的方便程度
□學生表現在評估中的轉變

回其他（請列明）

（i）表現指標:

l行政組別老師在處理家校溝通的時間下降50％。
2.行政組別老師在處理文件的時間下降50％。

﹙ii）成效衡量;

l.項目開展前進行問卷調查’掌握各項行政工作佔用教師時間。
2.項目推展jI∣頁暢後再次進行問卷調查’了解是否達到表現指標。

5
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經檢討及改善流程後’冉次進行問卷調查,了解是否達到表現指

請列明計劃的產品或成果。

其他（請列明）

產品／成果:

l提高教師工作效率,簡化行政程序。

2師生可以進一步運用資訊科技於學習禾口行政工作。
產品／成果的推介:

l.舉辦分享會’向其他學校介紹推展的經I驗。

2.在內聯綢或學校網頁中’讓家長了解運用科技處理行政後帶來的
方使

（IV）遞交報告時間表

本校承諾準時按以下日期遞交合規格的報告

計劃管理財政管理

報告類別及涵蓋時間∣報告到期日∣報告類別及涵蓋時間∣報告到期日∣
計劃進度報告

l/7/20l5-3l/l2/20l5

計割總結報告

l/7/20l5-30/6/20l6

3l/l/20l6

30/g/Z0l6

中期財政報告

l/7/20l5-3l/l2/20l5

財政總結報告-

l/l/20l6-30/6/20l6

3l/l/20l6

30/9/20l6

︹
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