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計劃總結報告

甲部

計劃名稱 運用新科技處理學校行政工作

機構／學校名稱:聖公會何澤芸小學

計劃進行時間:由g／20l1﹙H∕軻至8／20l4﹙厭匍
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請另頁（A4紙）書寫’就以下項目作出總結報告:

l.達成目標

2.計劃對學習成效、專業發展及學校發展的影響

3.自我評鑑計劃的成本效益’需清楚列出有麟指標及衡量準則

4.成品及推廣模式,及外間對那些推廣活動雕反應

5.活動-覽表

6.計劃實施時所遇到的困難及解決方法

••H

受款人姓名＊

簽名

計畫∣負責人姓名:

簽名:
=F•

日期:雪7／／i﹛闢b牌

;.

’／嘟

7／／／／紕純El期:
孑

＊計氬緇縉鞭吉須經「綴-Z:身7F劃管璦系統y提交‧﹣－經捷交’簸嘗將磁旎為曰經由夜r監／／辮縫裘

箴或／（湊縐隱翳署儐賃穀鏗金撥款燼書放∕（士』繃﹟。

此鶉終／擂冽”恐健賃讖…縐頁k釦jγ﹟﹙J㎡o喀.妞下騾。
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優質教育基金總結報告填寫指弓l

在填薦計雛辮’繃玆以下吝繙。以下撼

馴城碰。

考’辮γ鏘責人／y﹨綑砭憑評

l.能否達成目標

評鑑是否已達致計劃書內歹∣l明的各項目標時’須包括以下項月∕青騵貫料Zy孩教〃y／﹟／v表-的／撥云f

礬形髮﹙薺翔:

-目標陳述

－與目標相關的活動

-目標達成程度

╴目標達∣戊的證據或指標

－如不能達成目標’須列出原因

,或以簡纜凝

】.計劃影響
按照証據為本的方法,從以下角度評鑑計劃對學習成效／專業發展／學校發展的影響

╴拓寬學生／教師的視野

╴加強學生／教師的成功臧

╴促進學生發揮專長及潛能

－計∣∣練學生適應社會發展的需求

－為教師提供更多培訂I∣機會’促進教師的專業發展

╴改善學習氣氛

-促進學校∣剽隊糖神及提升學校整體形象

－引發與其他舉校／專業圍體的協作機會

3.自我評鑑計劃成本效益

﹜受款人必須填寫本附件內表二的預算核對表’與報告一﹛》i遞交’關於預算項目的分類辦法’謂參照計劃協議書

附件二‧

請就以下各方閭評鑑計蓋lI的成本效益:

-資源的湩用（例如器材﹑申請學校／參與學校的人力資源等）

－按直接受惠人士數目計算的單位成本

一計割所建構的學習課程及資料的延績性

﹣﹣當其他學校重做計劃時’不須另外注資的開支項亂（包恬計劃的開辦成本、備用成品等）

╴以較低成本達致相同效益的其他辦法

4.可推介的成果及推廣模式
在評鑑盲l霤∣∣的成品及推廣價值時應包括以下項目.∕育﹜關（綺料可撰Z碘附∕罕Wy奏烹的蓓式歹嫗!﹚

╴成品說明（例如種類、名稱、數量等）

-評鑑成品的質素及推廣價值

╴已舉辦的推l黃活動（請列仕:﹜日期、模式等）,以及玀加者／受眾對活動的反應。

－有關由優質教育基金加以推廣的成品的﹛貿值及其可f了性’以及建議的推廣模式。

請l荀I時扼要說明計畫∣I的成功因素／經驗’以及延績計割的囊﹜行性。

5.活動一霓表
請列fH計畜ll進行期間舉辦的活動詳情,例如活動種類﹑﹜奐!容、參加人墩及參加者的反應﹙有襯篛料可撐狄﹜附γ≠內

表／酣y怒式’或以鯀矩蔑譽〉偎Zt譁冪）n

6.困難及解決方法

如貫際推行的計劃（包括擱篇﹑時間表及過程等）與｝京來誘劉有出人,須在此音∣』分解釋原困

此湊旌／擂引可於饅賃敦巒縐頁〃〃〃＄∕!《!酩0／鱉紕 下驟。
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表一:目標是否達到

l 未能達到目標

的理由

未能達到目標

的理由

達到目標

的證據或指標

達到目標

的證據或指標
與目標相關

的活動
達標程度說明目標

、／守←﹄

〉艾伺老師不須花大量時

間填寫或核對點名

簿’點名程序能於

兩分鐘內完成,資

料準確性亦被提高

Ⅱ
至達立

口今
土

學生及老師使用電

子考勤系統記錄或

處理學生出席記錄

運用資訊科技處理

行政工作》減輕教帥

工作量

|
╴」

校務處不需花大量

時間及人力以點名

簿統計或核對每日

學校學生出席情況

數據化考勤資料能

與WEBSAMS整

合,節省人手輸人

資料人力及時間’

能節省人手及紙張

沒﹥肖全部逵到書記使用電子考勤

系統統計每日學生

出席或缺席。

善用智能卡和配套

之行政系統’精簡行

政流程

﹑斤▼︾千╴

〉爻月全部達到數據化考勤記錄儲

存於學校伺服器

內,以作記錄

善用行政系統,讓行

政數據糸統化

表二:預算核對表

變更

【﹙乙）-（甲﹚I／﹙甲﹜
+/-%

責際支出

﹙乙﹚

核准預算

﹙甲﹚

預算項目

（﹟“綸壽獅表叨

$33,600.00

$58l75,00

-l5.8%

-0’(]4%

職員薪酬 $30,90000

$58,200.00器材

表三:計劃成果的推廣償值

舉辦的推廣活動

﹙例如摸式、日期等）

及反應

是否值得優質教育基金推介及可供推

介的可行性?如值得’請建議推廣模式

沒意見分別於8／20l3及

ll／20l酈舉行教職員

及學振簡介會。

i﹛／20!:全校正式使

用電子考勤系統

於10月份教職員開

始試行糸統’收集意

見’反應正面‧

沒意見安裝兩部固定讀卡

器及╴部流動讚卡

器

此鶉懋／蓿引可於優賃讖華金緝頁』咖占〃Ue“f“k下輟‧

﹙例如

項目詳情

種類、名

數量等）

稱﹑

印製全校教職員及

學生智能卡

成果的質素

及推廣價值評鑑

全部智能卡均能正常

運作,提高資料準確

性

教職員及學生均使用

讚卡器記錄回校及離

校時間,節省時間及

大量行政工作
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大提高校園保安,ll0／20l3疋式使用門沒意見

校資產得到有效保禁糸統

能有效減低行政及教師工作霪】縮短處理資料時間。

資料數據化’令資料更為準確及易於儲存,減低成本及環保.

門禁糸統可靠’有效防止不磁要人士進人校內重要地方’有效保I漳學校資產‘,

優化伺服器硬件,提高儲存駑及運行速度‧

增加讚卡器’分流學生。

因應需要’增加智能卡功能’進-步減低行政成本.

增加門禁系統數目’進-步!﹚Ⅱ強校園保安’

分別為教員室及伺

服器儲存室安裝三

個及-個門禁糸統

大大提高校園保安,

學校資產得到有效保
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表四;活動一覽表

參加人數

學校∣敦師l學生
活動性質

／胸咧∕座談會、

鶉躊鶉

概略說明

∕冽踟∕曰紉﹑

主趨﹑j池谿靜

其他

（請註明）
參加者的回應學校

反應正面:’教職員對電子考勤系

統有充分了解’認為電子考勤系

統能有效減低點名等行政工作

量,提高學校行政效率及加強校

∣翼保安

v γ教職員簡介會 8／20l3﹙學校﹚

學生認識電子考勤系統功能﹑使

用智能卡記錄回校及離校及妥善

保存智能卡方法,學生均雕待使

用智能卡

γ學生簡介嘗 ll／Z﹙）l3（學校）

∣家長及學生對使用校園智能卡注
∣意事項有一定了解,充分配合學

∣校政策

γ∣家長γ∣派發使用校圍智∣﹜l／2（）l〕﹙學校﹚

∣籃卡江意壟項遍
I仁室

計劃影響

l.∣資料數碼化,方便儲存及整台,改變學校資料記錄模式’亦較傅統以紙張記錄資料環保‧

全校教職員及學生使用智能卡作考勤,提供客觀數據’大大提高資料準確性。
z1

糸統能有效減輕教職員行政工作量’更能有效充分運用學校時間。

門禁系統加強校園保安,有效保障學校資產’為教職員提供安心工作環境。
智能卡可表明學生身份,提高學熊對學校歸鷓緻‧智能卡包括考勤及圖書證功能》省卻學生攜帶學生
證件數量.

4

5·

鈷鶉終／措郭可於優賃敦鈴縐頁血咖沁呸〃稻.“下羈.


