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| 計劃總結報告 計劃編號:20lZ／0202

甲部

計劃名稱:運用新科技處理學校行政工作

機構／學校名稱:伊利沙伯中學蕾生會小學

計劃進行時間:由且LL1b﹃／勻至ZLl﹣生（∕弓∕匍

乙部

填識剖份簸吉厚y’證先諾磕「侵賃識零金計氬襯縉薪苦填寫指弓∕-／

請另頁﹙A4紙）害寫’就以下項目作出總結報告:

l達成目標

2.計畫】對學習成效﹑專業發展及學校發展的影響

3.自我評鑑計劃的成本效益’需清楚列出有關指標及衡呈準則

4.成品及推廣模式’及外間對那些推廣活動的反應

5.活動-覽表

6.計劃責施時所遇到的困難及解決方法

計劃負貢人姓名

簽名

受款人姓名＊

簽名

日期日期 29/ll/20l4 30/>l/20l4

﹡訏氬騵縉簸告須經∕﹣縯上計罰菅理系統y捷交。－經挖交’竅告特菠誨為曰經茁夜監／／雛主

查或γf美磷瘴簽害慶賃敦靈金簇寢「協議≡的／﹙士躡?。
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優質教育基金總結報告

1.能否達成目標

目標陳述:計劃目標在於運用資訊科技處理行政工作,減輕教師工作量’並善用智能卡和配套之行政系統,精
簡行政流程’讓行政數據系統化‧

目標達成程度:因應計劃的目標,本校向全體班主任發出問卷,調查教師對計畫】中考勤系統及電子繳簧系統的
意見’當中83％的老師認同考勤系統能減輕教師於點名方面的工作量,而當中77％的老師認同電子繳費系統能
減輕教師於學校收費方面的工作量,詳見問卷統計。

老師問卷

以下是有關行政電子化的意見調查‧請在適當空格加上“︺,號.

同意

25/30

25/30

23/30

2l/30

不同意

5/30

S/30

7/30

9/30

考勤系統能減輕教師工作量。

教師每日處理考勤的時間降至2分鐘以下‧

電子繳費系統能減輕教師點核收費的工作量

教師每月處理收雜費的時間降至30分鐘。

Z.計劃影響

計劃為教師減輕工作量’期望於處理點名及收費兩方面的工作時間上直接反映’跟據計畫Ⅱ害中的評鑑部分’考

勤系統的表現指標為:「教師每日處理考勤的時間降至2分鐘以下」,而電子繳費系統系統的表現指標為:「教師

每月處理收雜費的時間降至30分鐘」。因應計劃表現指標的評鑑’本校向全體班主任發出問卷’調查教師有關
計劃中考勤系統及電子繳費系統對工作時間的影響’當中83％的老師認同教師每日處理考勤的時間降至2分鐘

以下’而當中77％的老師認同電子繳費系統能使教師每月處理收雜費的時間降至30分鐘’詳見問卷統計‧從問
卷反映計畫】的推行有效減輕教師行政工作量’l4﹣l5學年班主任課亦由30分鐘減少時間至25分鐘’教師能運用

所創造空間關顧學生不同需要如德育及閱讀風氣等.整個系統-體化’考勤、收費、圖害館羼同-系統’師生
只要登人-個內聯網戶□便可得處理各項目,為師生帶來方便‧計劃初責行’軟﹑硬件已安裝,操作上由蕾有

人手進行轉至電腦系統進行’部分同事需時適應‧學校亦不時檢討及改善各工作程序,並向同事發佈,讓同事

更熟悉工作程序’有助更有效發揮運用資訊科技處理行政工作’減輕教師工作量的功效‧

3.自我評鑑計劃成本效益

資源的運用:透過本計劃所添置的考勤系統、電子繳費系統及圖害館系統的軟﹑硬件將績於本校使用c
按直接受惠人士數目計算的單位成本:

單位成本﹦基金撥款╴﹙全校學生人數＋職工人數﹚
﹩23l＝﹩l89g00╴（758＋65）

表二:預算核對表

變更

【﹙乙）-（甲）I／﹙甲）
＋／╴％

預算項目

∕﹟曄協議雪你表叨
核准預算

﹙甲）

實際支出

﹙乙）

職員薪剛∣ $3g,g00.00 $37,g512l

$70,000

$5,000

-2.9%

器材

-般開支

$70,000

$5,000

0%

0%

4.可推介的成果及推廣模式

計劃得以l∣I頁利進行有賴校內各組之溝通’壽備期間與學校發展組、培育組﹑資訊科技組及圖書組進會議,從不

同角度編制計劃的推行‧學校發展組提供具體措施及人力資源安排等意見﹑培育組提供學生智能卡使用及拍卡

機位置安排等意見﹑資訊科技組提供軟件﹑硬件安排等意見﹑圖書組提供圖書館系統更新等意見‧
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5.活動－覽表
計劃進行期間分別向學生、老師及家長簡介有關計劃的新安排’詳見下表:

參加人數概略說明活動性質

)軸
穀

﹂
﹦
口

( 參加者的回應師教 學生學校

老師提問有關工作內容’並提供

意見。

55人於20l3年l0月

全體教師會議時

段’向全體同工

舉行考勤系統工

作簡介,向教師

發放有關新點名

流程的訊息。

計劃簡介會議﹙老

師）

老師提問有關工作內容,並提供

意見。

55人於20l斗年￠月全

體教師會議時

段,向全體同工

舉行電子繳費系

統工作簡介’向

教師發放有關收

費流程的訊息‧

計劃簡介會議﹙老

師）

家長了解計劃的安排計劃宣傳簡介會

議（家長）

於20l3年8月向

小-家長簡介具

體安排

學生了解計劃的安排計劃宣傳簡介會

議（學生）

於20l3年ll月

向全體學生講解

具體安排

6.困難及解決方法
計劃推行的各項措施屬全新安排’因應學校的發展需要,每個項目亦分為不同階段推行,計劃的施行時間表比

預算推遲’其中印製智能卡及電子繳費收費及新系統行政安排都花上不少時間‧


