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『 計劃編號20lZ／0278

甲部

計劃名稱:運用新科技處理學校行政工作

機構／學校名稱:聖公會聖約翰小學

計劃進行時間:由Z0l3年8月∕月／年／至20l3年8月至20l4年l2月／月／年／

乙部

靈寫趾剖汾薪吉湔’鐳先彥巒「饅筠戮育墓金訏劃緘縉報吉填寫游弓∕-／。

請另頁（A￠紙）書寫’就以下項目作出總結報告:
l.達成目標

2.計劃對學習成效、專業發展及學校發展的影響

3.自我評鑑計劃的成本效益,需清楚列出有關指標及衡量準則

1.成品及推廣模式,及外間對那些推廣活動的反應

5.活動-覽表

6.計劃實施時所遇到的困難及解決方法

受款人姓名﹡

簽名
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l逵成目標.〈請閱表一）
智能卡系統既可用作紀錄學生考動資料,提高了學校統計學生考勤資料的速度,亦讓老師

清楚掌握每位學生出席的情況‧另外,智能卡亦可作為學校圖雪證,一卡兩用’方便學生撓帶。

圖書館系統中的學生資料l重與智能卡系統中的學生資料庫是相容的’減省了學職員處理學生資

料的時間。

Z計劃影響

l.訓練學生適應社會發展的需求:

讓學生有機會接觸智能卡糸統,並了解現時社會上所使用之相關科技。

﹣讓學生了解科技對生活之重要性‧

﹣讓學生明自管理個人證件之重要性。

2提升學校整體形象:
﹣學生擁有一張屬於自己的證件’有助提升對學校之歸屬臧及認同‧
3.減輕教師工作量:

﹣使用電子考勤系統後’教師每天的點名時間縮短了,教師可以有更多的時間處理學生的學

習問題。

﹣訓育主任亦會利用電子考勤系統來管理學生遲到及缺席問題。

3‧自我評鑑計劃成本效益﹙請閱表二）

l本計劃的推行’讓本校全體職工約50人及學生約600人受惠,亦令本校減省用於處理考勤﹑

及借還圖書等行政工作的時間,從而使本校更能善用各項人力資源;‘准招聘不到合適的技

術員協助處理相關工作’需由本校職員處理‧

2’本計劃完成後,基金資助購置的各項設施仍會留校使用,方便日後本校繼績探求以智能卡改
善各項行政工作的可能。

﹟.可推介的成果及推廣模式

早於計劃開始前,本校已派相關職員到曾推行有關計劃的友校參觀,從中了解更多詳情。

構思本計劃時’本校亦曾諮詢不同智能卡系統供應商相關的資料和實際經驗,使本校更能掌
握推行本計劃的要點。本校亦曾於2014年度l0月試驗點名’以了解系統的實際操作及將會面
臨的問題‧到正式實行計劃時（20l4年ll月）,本計劃專責小組一直監察及探討智能卡系統
完善的方案’以求進-步善用智能卡系統

5.活動一覽表﹙請閱表四）

6困難及解決方法

1.計劃因重新申請開啟QEF戶□需時,而須伸請延期。

2計劃未能招聘合適的技術員’IT同事合力完成工作。

3系統安裝初期’需向供應商求助.在與供應商支援隊伍聯絡後’相關的問題亦相縫解決‧
4.部分學生會忘記攜帶智能卡回校點名,故本校另設計「登記機制」,讓學生登記回校時間﹚
並由負寅職員輸人有關資料。

5.當學生還失智能卡時,負責有關系統的職員需為學生重新辦理登記智能卡手績’添加了有關

職員的工作量。但隨看計劃推行’學生的自理能力漸漸提高,此情況亦逐漸減少發生。

谿鶉戀／擂引可於憂筠敦…纜頁豳”:繈e釦嘐蛐下識.
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表╴:目標是否達到

與目標相關

的活動

達到目標

的證據或指標

未能達到目標

的理由

考勤系統資料瘴

圖書館借害系統育

料

表二:預算核對表

變更

﹛﹙乙）﹦（甲﹚!／（甲﹚
＋／╴％

核准預算

（甲﹚

責際支出

﹙乙﹚

預算項目

〔漩朦嬤雪你姜渺

職員薪酬

器材

%%03
︹
Ⅲ
U
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「
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l

+

39,g00元

l46’575元

0元

】57’265元

表三:計勰成果約推廣價億

項目詳情

（例如種類﹑名稱﹑

數量等﹚

智能卡考勤系統

舉辦的推廣活動

﹙例如模式、日期等﹚
及反應

於20l4年上學期中

向發通告向各級家

長介紹智能卡

是否值得優質教育基金推介及可供推

介的可行性?如值得,請建議推廣模式

成果的質素

及推廣價值評鑑

本校盡用智能卡系

統優點,成效顯

著’質素良好,值

得推廣。

由於智能卡系統固

定裝設於校內’無

法移離’故未能提

供文字產品分享。

∞﹄﹄

|l

|
教師表示系統可持績

使用和發展
••==

!

踡鶉綏／揩引可》鏗筠讖…纜頁h”:你e鯽躓迦k下戰‧

說明目標

運用資訊科技處理

行政工作,減輕教師

工作量

善用智能卡和配套

之行政系統’精簡行

政流程

﹣-至六年級學生運

用智能卡進出學校

﹣學校教職員運用智

能卡進出學校

全校師生均以智能

卡在學校圖書館借
聿
圉

全部達到

到達部繆
土

達標程度
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表四:活動╴覽表

參加人數

雞校∣穀師∣縈生∣﹙織﹚
活動性質

∕繩翔7座談會、
表鸛調

概略說明

﹙翻喲臼騵﹑

迸態、力h繙箏﹚
參加者的回應教師l鷂錐學校

}

反應正面及能認識基本功能與設

定

行政／設定 2（﹚l4年8月2g
勺

bj 22

教師對點及功能感興趣及認同使

用此系統可帶來方便

教師培訓 20】q年8月29 ￠3

20l4年9月透過通告向家長

及學生介紹如何

使用智能証

約570及∣
學生及家∣

長

反應正面

\ －╴＝〔╴╴﹄╴﹄╴╴Ⅱ﹦﹦﹦﹦﹦﹦﹦﹦﹦

〃”f“懿鯉麗血k下戰‧可湃綾讖筠霪纔鑪萬此鑄終／擂引


