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計劃名稱:運用新科技處理學校行政工作

機構／學校名稱:中華基督教會基法小學

計劃進行時間:由平月20I1年至J月20JJ年

乙部

1.達成目標

目標陳述

l﹚利用智能卡替學生進行點名考勤工作’以減省教職員日常的工作量。
2）透過智能卡作為教職員的考勤管理系統’進-步減省教職員日常的工作量。
3﹚透過-套完善的繳費系統’減低教師的工作量和連帶的工作壓力。
4）通過-套完善的學習檔案管理系統’為學生提供整全的學習紀錄
5﹚透過智能手機程式協助學校即時發佈消息至家長的智能手機’有助緊密家校溝通。

目標達成程度

l）本計劃的目標l’2’3’5已經完成’且完全達到預期效果。現時,全校已成功安裝了學生考勤系統﹑教
職員考勤系統、繳費系統﹑及智能手機程式,各系統已全面投人運作’為學校帶來不少行政上的
方便。學校能充分利用智能卡及有關系統的優點’同年進行了學生考勤、教職員考勤、電子繳費
等模式,增強學校管理上的效能’減省教職員在處理遲到、缺席、收費等校務上的工作量。此外’
透過智能手機程式協助學校即時發佈消息至家長的智能手機’使家長可即時得知學生返校離校時
間及繳費紀錄等’時刻緊貼子女在校情況。

2）現時’學校已安裝了學習檔案系統’並已進行測試’然而’因時間所限’本校仍未正式推行學習檔
案系統方面。預計於來年度,本校會於小五小六引人此系統’期望它能把有關學生的學習資料進
行總匯,用以製作報表及成績表等,以有效減低教師工作量。

2.計劃影響

我們可以從以下幾點分析:

－計劃推展期間’有關教師得到不少的培訂I∣機會’-方面可促進教師的專業發展’另-方面也改變
教師在應用資訊科技來處理學校行政的文化,以上種種’均大大提升了教師的成功戚‧

╴之前’學生證是由校方印製的’質素難免未有保證。自從’智能卡的引人後’由於學生證的質素
提升了’學生樂於帶備並放在學生套中,從而提升學校的整體形象。

－在引人本計劃後’無論校長、書記或負責老師都跟已推行此計劃的友校保持緊密聯繫’從而借鑑
當中的成功經驗及推行方案’達致知識共享’發揮協作的果效‧

3.自我評鑑計劃成本效益

預算核對表

「 預算項目 核准預算

（甲）

實際支出

﹙乙）

變更I（乙）﹣﹙甲﹚】／﹙甲﹚
+/-%

…

39’900元

70’000元

5’000元

22’207.5元

44,500元

5’000元

-443%

﹣36.￠％

0%
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評鑑計劃的成效

（a）透過利用新科技以改善學校行政工作效能
l.本計劃希望透過智能卡及有關系統去減輕教師及害記的工作負擔。在計劃開始時,教師

對於以電子方式而不用以害寫形式簽到’是方便了教師每天的╴點時間,但由於系統是
新建立’所以害記對於教職員每天的出席紀錄的整理未能熟習,在使用初期耗費了不少
時間進行整理;但隨著每天工作的磨台及改善,現在書記處理教職員出席的工作時間是
減輕了。

2.在學生使用智能卡方面’運作大致上l∣∣頁利’然而推廣至後期,由於時有學生忘記帶卡’
害記在每天早上處理學生的紀錄時亦需學生親自遞交手冊以作記錄’所以在記錄欠帶智
能卡的工作上’害記的工作量是增加了。

（b）利用新科技以改善學校行政工作的模式
l以往學校書記主要以書面形式去處理教職員的出席資料’引進系統後’書記可以透過電

腦去完成有關資料的整理’比以往的模式更為簡便及清晰。
2.行政人員可以透過這個系統’為學生及教職員進行智能卡的資料整理,雖然未開始推行

「學習資料檔案管理系統」’由於系統簡單易用’故在建立及推行上亦簡化了不少工作。

（c）希望利用新科技以減輕教師的行政工作
在教師方面,班主任每天早上需為學生點名,由於此系統仍屬起步階段’系統仍未至完全

可靠的程度,故校方決定仍以班主任同時於早上為學生進行點名’所以班主任暫未能就此計劃
減少工作。

﹙d）小結
對於此計劃的成效而言,在減輕教師的工作量方面,由於仍是起步階段’班主任在早

上的行政工作暫未獲舒緩;然而害記在有關教職員出席記錄的工作上’便獲得有關的幫助’使
其工作更有效率及減少失誤。

1.可推介的成果及推廣模式

以下是本計劃開始到推行後的成果及經驗分享:﹙請填寫藍色部分】

舉辦的推廣活動

﹙例如模式、日期等）
及反應

項目詳情

﹙例如種類、名稱、
數量等）

是否值得優質教育基金推介及可供推
介的可行性?如值得’請建議推廣模式

成果的質素

及推廣價值評鑑

（不適用﹚（不適用﹚﹙不適用﹚各行政系統及應用

程式

5.活動－覽表
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∣日期（dd／yyyy﹚∣時間∣地點∣活動∣參與人數
學生校園智能卡考勤系統

學生校園智能卡繳費系統

教職員考勤系統

智能卡閱讀器連安裝

學生電子學習檔案系統

智能手機程式

＝
≡

l

04﹣20l￠

至

09-20l￠

l套
//// 3個
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l套∣

/

/

/
/

∣教職員考勤系統工作坊
∣學生考勤系統工作坊

趴
-
M
／

教師工作坊

教師工作坊
/

電腦室

電腦室

/

2:00-5:00

2:00-5:00

/

09-20l4

0g-20M

ll-20l4 ∣印製智能卡
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2:00-5:00
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ll-20l4
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電腦室
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教師工作坊
/
/

人

人
／
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教職員開始使用智能卡報到

電子收費系統工作坊

聘請員工

/

/

l位
l2-20M / / / 345人 學生開始使用智能卡報到及借閱圖

/
＝
曰l2-20l4

3-20l5

／
╴
／

/-/
／
╴
／ ／∣家長開始使用智能手機程式∣／

約300人∣家長開始使用智能卡交下學期費用∣／

參加者的回應

在計劃進行時’計劃負責老師及學校的資料科技助理先後邀請獲標公司進行了三次工
作坊,負責老師在這三次工作坊中與講者交流有關經驗,獲益良多。
而有關教師亦於本年度參加了三次有關「教職員考勤」、「學生考勤」及「電子收費」
的工作坊,有關的工作坊主要教授教師們有關上述三個項目的基本功能及應用工作’
大部份教師對有關的工作坊持積極態度’表現亦見正面。

而教師認為有關模組的內容豐富’但由於所涉及的範疇不少掌握需時,建議學校在推
行有關系統時’需要以循序漸進的方式進行。以本校為例’我們於學期初時是推行「教
職員考勤」系統,待有關職工熟習運作後,才推行「學生考勤」系統。最後’於下學
期’才推展至「電子收費」系統。
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6.困難及解決方法

1.技術:

老師初時在處理智能卡的點名時,由於經驗及技術不足,時有錯漏’忘記做電子點名‧後經負責老師
細心提示及經過技術支援後’以上問題都已解決。而我們亦得出經驗,每天需另安排教學助理作第二
次的學生考勤覆核’以確保所有學生的考勤記錄都已完成。

2.應用:

起初’小部分家長是抗拒使用「電子繳費」系統的。於是’為了全面推廣及鼓勵家長使用「電子繳費」
系統’校方向家長提供足夠的指引給家長’如:透過通告指導家長開設及登記繳費所需的戶□’借用「流
動終端機」並安放在校務處’方便家長開立戶□等。總之’要做到家校台作’協助家長們安心使用此
-新繳費模式’直至現在,已見成效’家長們都樂意使用「電子繳費」系統。

計劃負貢人姓名 受款人姓名

簽名 簽名

日期:30／06／20l5 日期:30／06／20l5

＊計匐鯛縉薪告須綞／7綬上計劉苣理系統／鉅交。╴經捷交﹣’竅吉待被旎為曰經茁夜濫﹀玀俸主
苣互t∕f姜襬棒蓊霏賃裁霆金撥敖協諱諄效人士畸。


